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Wymagania niezbędne: 

- obywatelstwo polskie, 
- wykształcenie wyższe (mile widziane wykształcenie w zakresie zarządzania oświatą), 
- staż pracy minimum 3 lata, 
- niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie, 
- korzystanie z pełni praw publicznych, 
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy, 
- nieposzlakowana opinia. 

Wymagania dodatkowe: 
- znajomość zagadnień związanych z prawem oświatowym,  
- wiedza na temat prawa samorządowego,  
- dobra znajomość obsługi komputera, 
- znajomość języka obcego. 

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku obejmuje w szczególności: 
- realizacja zadań wynikających z przepisów z zakresu: oświaty, kultury fizycznej i turystyki, 
- realizacja zadań związanych z funkcjonowaniem i nadzorowaniem szkół, przedszkoli. 
- realizacja procedur konkursowych związanych z zatrudnianiem dyrektorów placówek 

oświatowych oraz procedur związanych z awansem zawodowym nauczycieli, 
- prowadzenie postępowania administracyjnego oraz opracowywanie projektów decyzji i 

postanowień w zakresie realizowanych zadań, 
- przygotowywanie projektów zarządzeń i uchwał oraz umów w zakresie realizowanych zadań, 
- współpraca z organizacjami pożytku publicznego, 
- prowadzenie statystyki oraz sprawozdawczości w w/w zakresie. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
a) życiorys (CV), 
b) list motywacyjny, 
c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (do pobrania poniżej) 
d) dokumenty poświadczające poziom i kierunek wykształcenia, 
e) inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności, 
f) oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za 

przestępstwa popełnione umyślnie 
 
Dokumenty należy składać w terminie: do dnia 4 grudnia 2007r. do godz. 15.30 pod adresem: 
Urząd Gminy Mieścisko, Plac Powstańców Wlkp. 13, z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko  
Inspektora ds. Oświaty, kultury fizycznej i turystyki w Urzędzie Gminy Mieścisko”. 
Oferty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.  

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji 
Publicznej www.miescisko.bip.net.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy. Szczegółowe 
CV powinno być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm. ) oraz 
ustawą z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorządowych ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 
ze zm.). 

 


