Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Miescisko

Urzad Gminy Miescisko

Plac Powstancéow Wikp. 13

62-290 Miescisko

tel. 61 4298010 fax. 61 4278088
ug@miescisko.nowoczesnagmina.pl

Oferowane stanowisko

Stanowisko ds. gospodarki odpadami

Data ogtoszenia naboru

23 kwietnia 2021 r.

Termin sktadania

4 maja 2021r.

dokumentéw

Wymagane Wyisze
wyksztatcenie

llos¢ etatow 1

Wymiar etatu

Petny wymiar

Wymagania zwigzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne do podjecia pracy na stanowisku:
e spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
o wyksztatcenie wyisze,
e znajomosc przepisOw ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,
® znajomosc¢ przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach i aktéw
wykonawczych w tym znajomos¢ procedur wynikajgcych z tej ustawy,
e znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska,
e znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,
® znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym,
e znajomos¢ przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego,
e biegta znajomos¢ obstugi komputera.
2. Wymagania dodatkowe (mile widziane),
pozwalajqce na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:
Dodatkowymi atutami uwzglednianymi przy ocenie kandydata beda:
e Wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe — kierunkowe (gospodarka
odpadami, ochrona srodowiska, administracja,
e Doswiadczenie w pracy na stanowisku o charakterze zgodnym 1z
wymaganiami, bgdz doswiadczenie w pracy na stanowisku urzedniczym,
e Umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
e Odpornosé na stres,
e Obowigzkowos¢,
e Wysoka kultura osobista,
e Dyspozycyjnosc,
e Prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

1. Wykonywanie zadan w zakresie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqgdku w
gminach, w tym m.in.:

1) prowadzenie i aktualizacja systemu odbierania odpadéw komunalnych na
terenie Gminy Miescisko;

2) prowadzenie bazy danych gminnego rejestru wtascicieli nieruchomosci




objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi i ciggta weryfikacja;
3) wspdtpraca przy prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych na odbidr i zagospodarowanie odpaddw komunalnych;
4) kontrola realizacji obowigzkéw wynikajqgcych z przepisow prawa w zakresie
systemu odbierania odpaddw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzqdku na terenie Gminy Miescisko;
5) sporzqdzanie sprawozdar i informacji dotyczqcych gospodarowania
odpadami komunalnymi;
6) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpaddw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;
7) przyimowanie i weryfikacja sprawozdan wynikajgcych z przepisow za
posrednictwem Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami;
8) wspdtpraca z Miedzygminnym Sktadowiskiem Odpaddw Komunalnych;
9) biezgcy nadzor nad Punktem Selektywnej Zbidrki Odpaddw Komunalnych;
10) wspdtpraca z Referatem Gospodarki Finansowej w zakresie optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.
2. Wykonywanie zadan z zakresu ochrony srodowiska, w tym m.in.:
1) wspdtdziatanie przy opracowywaniu gminnych programdw z zakresu ochrony
Srodowiska;
2) wspotdziatanie przy opracowywaniu raportu z wykonania gminnych
programow z zakresu ochrony srodowiska;
3) sporzqdzanie okresowych informacji o substancjach stwarzajgcych zagrozenie
i przedktadanie ich wtasciwemu organowi;
3. Realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o odpadach, w tym m.in.:
1) nadzorowanie wykonywania zadan wynikajgcych z przepisow ustawy o
odpadach w zakresie dziatalnosci zbierania, odzysku, unieszkodliwiania i
transportu niebedgcych odpadami komunalnymi,
2) wydawanie nakazow w sprawie usuwania odpaddw sktadowanych w
miejscach do tego nieprzeznaczonych,
4. Realizacja zadan wynikajgcych z programu usuwania azbestu.
5. Przygotowywanie dokumentdw, projektow uchwat i aktow prawa
miejscowego wynikajgcych z przepisow na zajmowanym stanowisku.
6.Prowadzenie rejestrow wynikajqgcych z powierzonych obowigzkow.

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Gminy Miescisko, tj. w
budynku pietrowym (brak podjazdu dla niepetnosprawnych, brak windy,
sanitariaty niedostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych).

2. Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu
pracy.

3. Obstuga urzadzen biurowych.

4. Bezposredni kontakt z interesantami.

Wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Miescisko, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych w marcu 2021 r. przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty

1. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

2. Kopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4.0swiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.

5.CV i list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny.




Oswiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ wtasnorecznie podpisane,
pod rygorem odrzucenia aplikacji konkursowej kandydata.

Miejsce
dokumentow

sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach (z
oznaczeniem nadawcy) z dopiskiem ,Nabdér na wolne Stanowisko ds.
gospodarki odpadami” do dnia 4 maja 2021 r. do godz. 15°° w Sekretariacie
Urzedu Gminy Miescisko, Plac Powstaricow WIlkp. 13, 62-290 Miescisko lub
przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Miescisko, Plac Powstancéw Wikp. 13,
62-290 Miescisko (uwaga: liczy sie data wptywu do Urzedu)

Dodatkowe informacje pod nr tel. 61 4298010

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez
niespetniajgce wymogoéw formalnych, nie bedg rozpatrywane. Osoby, ktérych
oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane o dalszym toku
postepowania konkursowego. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie www.miescisko.bip.net.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Miescisko, dnia 23 kwietnia 2021 r.

Wjt Gminy Miescisko
/-/ Przemystaw Renn




