Referat Organizacyjnych i Spraw Obywatelskich

Nazwa
rejestru/ewidencji

Rejestr skarg i
wnioskow

Rejestr gminnych
jednostek
organizacyjnych

Rejestr czynnosci
przetwarzania
danych osobowych

Jednostka/osoba
odpowiedzialna,
nr biura

Podstawa prawna Zakres informacji
utworzenia rejestru gromadzonych w rejestrze

liczba porzadkowa, data

wptywu skargi, imig,

nazwisko, adres petenta,

redakcji, instytucji, Pracownik na
art. 254 ustawa z 14 czerwca | przedmiot skargi, data stanowisku ds.
1960 r. — Kodeks zlecenia zatatwienia skargi, obstugi
Postgpowania komu zlecono, termin sekretariatu,
Administracyjnego zatatwienia, data wptywu do

zatatwienia, sposob biuro nr 16,

zalatwienia, data zlecenia

zawiadomienia, kogo

zawiadomiono, uwagi

nazwa jednostki
organizacyjnej, zakladu
budzetowego (adres), forma
organizacyjno — prawna
jednostki, podstawa prawna,
zakres dziatania, uwagi
a) imie¢ i nazwisko lub
nazwe¢ Oraz dane
kontaktowe administratora
oraz wszelkich
wspotadministratoréw, a
takze — przedstawiciela
administratora oraz
inspektora ochrony danych;
b) cele przetwarzania;

art. 30 ust. 1 C) opis kategorii 0sob,

Rozporzadzenia Parlamentu ktoérych dane dotycza, oraz

Europejskiego i Rady (UE) |kategorii danych

2016/679 z dnia 27 kwietnia osobowych;

2016 r. w sprawie ochrony d) kategorie odbiorcow,

0sob fizycznych w zwiazku |ktérym dane osobowe

z przetwarzaniem danych zostaty lub zostang

Sekretarz

biuro nr 16,

Sekretarz

biuro nr 16, wersja
elektroniczna i

osobowych i w sprawie ujawnione, w tym .
swobodnego przeptywu odbiorcow W panstwach Papierowa
takich danych oraz trzecich
uchylenia dyrektywy lub w organizacjach
95/46/WE , mi¢dzynarodowych;

e) gdy ma to

zastosowanie, przekazania
danych osobowych do
panstwa trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowe;j,

w tym nazwa tego
panstwa trzeciego lub
organizacji



miedzynarodowej, a W
przypadku przekazan,
dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen;

f) jezeli jest to mozliwe,
planowane terminy
usunigcia poszczegolnych
kategorii danych;

g) jezeli jest to mozliwe,
ogblny opis technicznych
i organizacyjnych
srodkdw bezpieczenstwa.
a) imie¢ i nazwisko lub
nazwa oraz dane
kontaktowe podmiotu
przetwarzajacego lub
podmiotow
przetwarzajacych oraz
kazdego administratora, w
imieniu ktorego dziata
podmiot przetwarzajacy, a
gdy ma to zastosowanie
— przedsta

wiciela administratora lub
podmiotu przetwarzajacego
oraz inspektora ochrony
danych;

b) kategorie przetwarzan
dokonywanych w imieniu
kazdego z administratoréws;
c) gdy ma to
zastosowanie —przekazania Sekretarz
danych osobowych do

art. 30 ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu

Rejestr kategorii
czynnosci
przetwarzania

takich danych oraz pafistwa trzeciego lub biuro nr_16, wersja
uchylenia dyrektywy organizacji ' elek_tronlcznal
migdzynarodowej, papierowa

95/46/WE ,
w tym nazwa tego

panstwa trzeciego lub
organizacji
mig¢dzynarodowej, a W
przypadku przekazan,
dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen,;

d) jezeli jest to mozliwe,
ogblny opis technicznych
I organizacyjnych
srodkow bezpieczenstwa.

art. 234 § 3 ustawy z dnia 26 imi¢ 1 nazwisko
Rejestr wypadkow czerwca 1974 r. Kodeksu  |poszkodowanego, miejsce i
przy pracy pracy i § 16 rozporzadzenia |dat¢ wypadku, informacje
Rady Ministréow z dnia 1 dotyczace skutkow wypadku

Pracownik na
stanowisku ds.
bezpieczenstwa

2



Ewidencja
dokumentacji
przechowywanej w
archiwum
zaktadowym

Rejestr przesytek

wplywajacych i
wychodzacych

lipca 2009 r. w sprawie
ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkow przy
pracy

rozdziat 5 Instrukcji
archiwalnej, stanowiacej
zatgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow
zaktadowych

§40,ust. 31§ 61, ust. 1
rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia z
dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych

dla poszkodowanego, datg
sporzadzenia protokotu
powypadkowego,
stwierdzenie, czy wypadek
jest wypadkiem przy pracy,
date przekazania do ZUS
wniosku o $wiadczenia z
tytulu wypadku przy pracy,
liczbg dni niezdolnosci do
pracy oraz inne informacje

biuro nr 5,

nr kolejny spisu, data

publicznego.

przyjecia akt do archiwum, |Pracownik na

nazwa komorki, ktora
dokumenty przekazuje,

liczba teczek, liczba poz. gminy

spisu, daty skrajne

dokumentacji, ew. kategorie biuro nr 15,
dokumentacji

Rejestr przesylek Pracownik na
wplywajacych: . |stanowisku ds.
1) liczby porzadkowej; obstugi

2) daty wplywu przesytki oo\ votariaty,
do podmiotu;

3) tytulu, czyli zwigztego biuro nr 16

odniesienia si¢ do tresci
przesyiki;

4) nazwy podmiotu, od
ktorego pochodzi przesyika,
z okresleniem, czy jest to
instytucja, czy osoba
fizyczna;

5) daty widniejacej na
przesyice;

6) znaku wystepujacego
na przesylce;

7) wskazania, komu
przydzielono przesytke;
8) liczby zatacznikow,
jezeli zostaly dotaczone do
przesytki;

9) dodatkowych
informacji, jezeli s
potrzebne.

Rejestr przesylek
wychodzacych:

1) liczbg porzadkowa;
2) datg przekazania
wysytki do adresatow lub
operatorowi pocztowemu;

stanowisku ds.
obstugi organow

Pracownik na
stanowisku ds.
bezpieczenstwa

3



Rejestr upowaznien

1 pelnomocnictw

Rejestr Zarzadzen

Wajta (0050)

Rejestr uchwat
Rady Gminy

Rejestr skarg i
wnioskow
skierowanych do
Rady Gminy

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwéw
zaktadowych

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji
zakresu dzialania archiwow
zaktadowych

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji

3) nazwg¢ podmiotu, do

ktorego wysytano przesyike;

4) znak sprawy
wysylanego pisma;

5) sposob przekazania
przesyiki (np.: list zwykly,
polecony, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,
faks, poczta elektroniczna,
ESP).

publicznego,

biuro nr 5,

Pracownik na

data, numer, imi¢ i nazwisko stanowisku ds.

osoby, ktéra otrzymuje
upowaznienia/pelnomocnict
wa

data, numer, tres¢ aktu,
osoba przygotowujaca

liczba porzadkowa, numer
uchwaty, data podjecia
uchwaty, postanowienia
uchwaty, wazniejsza tres¢,
termin wykonania uchwaly,
data ztoZenia sprawozdania
ze stanu realizacji uchwal, z
wykonania uchwaty, data
przekazania uchwaty do
RIO, wojewody,
wykonawca postanowienia i
decyzji, data ogloszenia w
dzienniku urzgdowym,
zmiany do postanowienia i
decyzji, uwagi

przedmiot skargi/wniosku;
jednostka / osoba, ktorej
skarga / wniosek dotyczy;
nazwa

podmiotu, od ktérego
sprawa wplynela, data
wptywu skargi /

obstugi
sekretariatu,

biuro nr 16,

Pracownik na
stanowisku ds.
obstugi
sekretariatu,

biuro nr 16,

Pracownik na
stanowisku ds.
obstugi organow
gminy,

biuro nr 15,

Pracownik na
stanowisku ds.
obstugi organow
gminy,

biuro nr 15,



Rejestr interpelacji i
zapytan radnych

Rejestr aktow
prawa miejscowego

Rejestr
mezczyzn/kobiet ur.
w danym roku,
objetych rejestracja

zakresu dzialania archiwow
zaktadowych

ustawa z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji
zakresu dzialania archiwow
zaktadowych

ustawa z dnia 21 listopada
1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej

Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngetrznych 1
Administracji z dnia 17
listopada 2009 r. w sprawie
rejestracji osob na potrzeby
prowadzenia kwalifikacji
wojskowej oraz zatozenia
ewidencji wojskowej.

wniosku; data ostatecznego
zatatwienia skargi /
wniosku;

informacja o sposobie
rozpatrzenia oraz terminie
zatatwienia

sprawy; informacja o tym,
kto rozpatruje skargg /
whniosek,

uwagi.

Pracownik na
krotkie przedstawienie stanu stanowisku ds.
faktycznego bedacego jej  lobstugi organéw
przedmiotem oraz gminy,
wynikajace z niej pytania.

biuro nr 15,
data uchwalenia, data
wejscia w zycie, W sprawie,
tekst
uchwaty, informacje
dotyczace: wejsScia w zycie
uchwaty,
informacje o publikacji
(gdzie jest publikowana i
kiedy),stan
uchwaty (obowigzuje,
uchylona, utracita moc itp.),
informacje
o wykonaniu, informacj¢ o
ztozonych skargach na
uchwale
(jesli sa skargi), informacje
o ewentualnym wszczeciu
postepowania nadzorczego 1
wynikach postgpowania,
informacj¢ o wnioskodawcy
projektu uchwaty,
informacj¢ o
zmianach uchwaty

Pracownik na
stanowisku ds.
obstugi organow

gminy,

biuro nr 15,

liczba porzadkowa, imie,

nazwisko, nazwisko rodowe,

imiona i nazwiska rodowe

rodzicoOw, imiona 1 nazwiska

poprzednie, data i miejsce  |Pracownik na

urodzenia, stan cywilny, stanowisku ds.
numer PESEL, adres i data bezpieczenstwa
zameldowania na pobyt publicznego,
staty, poprzednie adresy

zameldowania na pobyt biuro nr 5,

staty z okresleniem okresu
zameldowania, tryb
wymeldowania, adres
zameldowania na pobyt



Lista stawiennictwa
0sob do
kwalifikacji
wojskowej

Wykaz osob
zatrudnionych w
urzedzie Gminy
Miescisko, ktore
posiadaja
uprawnienia do
dostepu do
informacji
niejawnych o
klauzuli:

- poufne

- zastrzezone

Ewidencja osob
upowaznionych do
przetwarzania
danych

Rejestr Instytucji

ustawa z dnia 21 listopada
1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej

Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz Obrony
Narodowej z dnia 23
listopada 2009 r. w sprawie
rejestracji 0sob na potrzeby
prowadzenia kwalifikacji
wojskowej oraz zatozenia
ewidencji wojskowej

ustawa z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie
informacji niejawnych

ustawa z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych
osobowych

art. 14, ust. 1 ustawy z dnia

czasowy trwajacy ponad
trzy miesigce wraz z
okresleniem okresu
zameldowania, tryb
wymeldowania, data ujecia
w rejestrze, data zgloszenia
si¢ do rejestracii,
pokwitowanie odbioru
potwierdzenia, stopien
wojskowy, nazwa, seria i
numer wojskowego
dokumentu osobistego,
oznaczenie wojskowej
komendy uzupehien, w
ewidencji ktorej osoba
pozostaje, uwagi

liczba porzadkowa, imi¢
(imiona) i nazwisko,
nazwisko rodowe, numer
ewidencyjny PESEL,
miejsce urodzenia, seria i
numer dowodu osobistego,
miejsce pobytu statego lub
pobytu czasowego
trwajacego ponad trzy
miesigce

imi¢ 1 nazwisko, numer
PESEL, imi¢ ojca, date 1
miejsce urodzenia, adres
miejsca zamieszkania lub
pobytu, okreslenie
dokumentu konczacego
procedure, date jego
wydania oraz numer.

imi¢ i nazwisko osoby
upowaznionej, data nadania
I ustania oraz zakres
upowaznienia do
przetwarzania danych
osobowych, identyfikator,
jezeli dane sg przetwarzane
W systemie
informatycznym.

numer wpisu do rejestru,

Pracownik na
stanowisku ds.
bezpieczenstwa
publicznego,

biuro nr 5,

Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego

biuro nr 3,

Pracownik na
stanowisku ds.
ewidencji ludnosci,

biuro nr 2,

Pracownik na



Kultury

Ewidencja innych
obiektow, w
ktorych sa
Swiadczone ustugi
hotelarskie nie
bedacych obiektami
hotelarskimi .

Rejestr wydanych
przez Wojta Gminy
Miescisko zezwolen
na sprzedaz
napojow
alkoholowych

Rejestr
mieszkancoOw

25 pazdziernika 1991 roku o data wpisu do rejestru oraz

organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnos$ci
kulturalnej

Rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26
stycznia 2012 r. w sprawie
sposobu prowadzenia i
udostepniania rejestru
instytucji kultury

art. 38 ust. 3 Ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o
ustugach turystycznych

art. 16 pkt. 112
Rozporzadzenie Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow
hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych
Swiadczone sg ustugi
hotelarskie

art. 18 ust. 1 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu
alkoholizmowi

art. 3 i art. 6, ust. 2 ustawy z
dnia 24 wrze$nia 2010 1. o
ewidencji ludnosci

daty kolejnych wpisow,
pelna nazwa instytucji
kultury wynikajaca ze
statutu, skrocona nazwa
instytucji kultury, jezeli jej
uzywanie przewiduje statut,
siedziba i adres instytucji
kultury, oznaczenie
organizatora instytucji
kultury, oznaczenie
podmiotu, z ktérym
organizator wspodlnie
prowadzi instytucje kultury,
akt o utworzeniu instytucji
kultury, akt o nadaniu
statutu instytucji kultury.

Ewidencja prowadzona jest
w formie kart
ewidencyjnych i zawiera:

1) okreslenie przedsiebiorcy
swiadczacego ustugi
hotelarskie;

2) nazwe 1 adres obiektu;

3) informacj¢ o statym lub
sezonowym charakterze
swiadczonych ustug, wraz z
podaniem czasu trwania
sezonu.

numer zezwolenia, rodzaj,
oznaczenie przedsigbiorcy,
adres punktu sprzedazy,
adres sktadowania napojow
alkoholowych/magazynu
dystrybucyjnego, okres
waznosci zezwolenia
nazwisko 1 imi¢ (imiona);
numer PESEL, o ile zostat
nadany; date i miejsce
urodzenia; kraj urodzenia;
adres dotychczasowego
miejsca pobytu statego; kraj
poprzedniego miejsca
zamieszkania; adres nowego
miejsca pobytu statego;
adres miejsca pobytu
czasowego; podpis
wlasciciela lokalu lub
innego podmiotu
dysponujacego tytulem

stanowisku ds.
promocji i kultury,

biuro nr 1,

Pracownik na
stanowisku ds.
promocji i kultury,

biuro nr 1,

Pracownik na
stanowisku ds.
ewidencji ludnosci,

biuro nr 2,

Pracownik na
stanowisku ds.
ewidencji ludnosci,

biuro nr 2,



Rejestr
zamieszkania
cudzoziemcoHw.

art. 3 i art. 44 ust. 1 ustawy
z dnia 24 wrze$nia 2010 1. o
ewidencji ludnosci

art. 18 § 2,6,7,91iart. 19
ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. - Kodeks wyborczy

§5i6ust. 112
Rozporzadzenia MSWiA z
dnia 27 lipca 2011 r. w
sprawie rejestru wyborcow
oraz trybu przekazywania

Rejestr wyborcow

przez Rzeczpospolita Polska polskimi obejmuje:

Innym panstwom
cztonkowskim Unii
Europejskiej danych
zawartych w tym rejestrze

Referat Inwestycji i Infrastruktury

prawnym do lokalu;
nazwisko 1 imi¢
pelnomocnika, o ile zostat
ustanowiony; adres
elektroniczny stuzacy do
dorgczen,

nazwisko 1 imi¢ (imiona);
numer PESEL, o ile zostal
nadany; dat¢ i miejsce
urodzenia; kraj urodzenia;
adres dotychczasowego
miejsca pobytu statego; kraj
poprzedniego miejsca
zamieszkania; adres nowego
miejsca pobytu statego;
adres miejsca pobytu
czasowego; podpis
wlasciciela lokalu lub
innego podmiotu
dysponujacego tytulem
prawnym do lokalu;
nazwisko 1 imi¢
pelnomocnika, o ile zostat
ustanowiony; adres
elektroniczny shuzacy do
dorgczen, przewidywany
okres pobytu poza
granicami Rzeczypospolitej
Polskiej; date wyjazdu; kraj
wyjazdu;

Realizacja czynnego prawa
wyborczego w zakresie
obywateli polskich:
nazwisko 1 imiona, imi¢
ojca, date urodzenia, numer
ewidencyjny PESEL, adres
zamieszkania.

Pracownik na
stanowisku ds.
ewidencji ludnosci,

biuro nr 2,

Pracownik na
stanowisku ds.
ewidencji ludnosci,

Realizacja czynnego prawa
wyborczego w zakresie
obywateli Unii Europejskiej
niebedacych obywatelami bilro nr 2
nazwisko 1 imiona, imi¢

ojca, date urodzenia,

obywatelstwo, numer

paszportu lub innego

dokumentu stwierdzajacego

tozsamos$¢ oraz adres

zamieszkania.



Nazwa
rejestru/ewidencji

Rejestr zamowien

publicznych

Rejestr umow

Rejestr
sporzadzanych
miejscowych
planow
zagospodarowania
przestrzennego (w
tym uchylonych i
nieobowigzujacych)
Rejestr wnioskow o
sporzadzenie lub
zmiang
miejscowego planu
zagospodarowania
przestrzennego

Gminna Ewidencja
Zabytkéw Gminy
Miescisko

Gminna ewidencja
numeracji
porzadkowej

Ewidencja drog

Podstawa prawna

utworzenia

rejestru/ewidencji

ustawa z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych

ustawa z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach
publicznych.

art. 31 ust. 1 ustawy z dnia

27 marca 2003 r. o
planowaniu i
zagospodarowaniu
przestrzennym

art. 31 ust. 1 ustawy z dnia

27 marca 2003 r. o
planowaniu i
zagospodarowaniu
przestrzennym

art. 22 ust. 4 oraz art. 5 pkt izbior kart adresowych
1 Ustawa z dnia 23 lipca

2003 r. o ochronie

zabytkow 1 opiece nad

zabytkami

Ustawa z dnia 17 maja
1989 r. prawo geodezyjne

i
kartograficzne

rozporzadzenie

ministra rozwoju, pracy i

technologii

z dnia 21 lipca 2021 r.

w sprawie ewidencji
miejscowosct, ulic 1
adresow

art. 20 pkt 9 ustawy z dnia

21 marca 1985r. o

Zakres informacji
gromadzonych w
rejestrze/ewidencji

nazwa zamoOwienia,
szacunkowa wartos¢
zamOwienia, nazwa

wybranego w postepowaniu
wykonawcy, warto$¢ zawartej

umowy

nr uUMowy, zamawiajacy ,
nazwa zadania, nazwa
wykonawcy, kwota umowy,

data umowy

dat¢ uchwalenia, nazwe planu

i date publikacji.

dane wnioskodawcy,

przedmiot wniosku (nr dziatki

1 miejscowos¢), cel

zabytkOow nieruchomych z
terenu gminy objetych
wojewo0dzka ewidencja

zabytkow

Kompletng i biezaco
aktualizowang baze
wszystkich legalnie

ustanowionych ulic 1 adresow

na terenie Gminy

ksigzke drogi, dziennik

objazdu drog, mape

Jednostka/osoba
odpowiedzialna,
nr biura

Kierownik
Referatu Inwestycji
i Infrastruktury

biuro nr 8

Kierownik
Referatu Inwestycji
i Infrastruktury

biuro nr 8

Pracownik na
stanowisku ds.
gospodarki
przestrzennej

biuro nr 11

Pracownik na
stanowisku ds.
gospodarki
przestrzennej

biuro nr 11

Pracownik na
stanowisku ds.
pozyskiwania
funduszy
zewngetrznych 1
infrastruktury

biuro nr 9

Pracownik na
stanowisku ds.
gospodarki
przestrzennej

biuro nr 11

Pracownik na
stanowisku ds.
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drogach publicznych

Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 16
lutego 2005r. w sprawie
sposobu numeracji i
ewidencji drog
publicznych, obiektow
mostowych, tuneli,
przepustow i promOw oraz
rejestru numeréw
nadanych drogom,
obiektom mostowym i
tunelom

art. 20 pkt 9 ustawy z dnia
21 marca 1985r. o
drogach publicznych

Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 16
lutego 2005r. w sprawie
sposobu numeracji i
ewidencji drog
publicznych, obiektow
mostowych, tuneli,
przepustow i promow oraz
rejestru numerow
nadanych drogom,
obiektom mostowym i
tunelom

Ewidencja mostow

\I/vaégin?r?dec i art. 40 ustawy z dnia 21
ydanyc YAl marca 1985 . 0 drogach
na zajecie pasa .
publicznych
drogowego

Informacja o stanie
mienia
komunalnego

ustawa o gospodarce
nieruchomos$ciami

Referat Ochrony Srodowiska

Podstawa prawna
utworzenia
rejestru/ewidencji

Baza danych o ocenach ustawa o udostepnianiu
odziatywania na informacji o
srodowisko srodowisku 1 jego

Nazwa
rejestru/ewidencji

techniczno — eksploatacyjna
drog.

ksigzke obiektoéw mostowych,

karte obiektu mostowego,

wykaz obiektow mostowych

gromadzenie danych o
wydanych decyzja
administracyjnych

nr ewid. dziakki,
powierzchnia, nr ks.
wieczystej, przeznaczenie w

mpzp

Zakres informacji
gromadzonych w
rejestrze/ewidencji

1. informacje o:
a.  strategicznych
ocenach oddziatywania na

drog, transportu i
gospodarki wodno-
scickowej

biuro nr 11

Pracownik na
stanowisku ds.
drog, transportu i
gospodarki wodno-
Sciekowej

biuro nr 11

Pracownik na
stanowisku ds.
drog, transportu i
gospodarki wodno-
scickowej

biuro nr 11
Pracownik na
stanowisku ds.
zasobow
komunalnych

biuro nr 10

Jednostka/osoba
odpowiedzialna,
nr biura
Pracownik na
stanowisku ds.

ochrony
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ochronie, udziale srodowisko, srodowiska i

spoteczenstwa w b.  ocenach rolnictwa
ochronie srodowiska oddzialywania na

oraz o ocenach srodowisko dla planowanych biuro nr 03
oddziatywania na przedsigwziec,

srodowisko/ z uwzglednieniem ponowne;j

oceny oddziatywania
przedsigwzigcia na
srodowisko,

c.  ocenach
oddzialywania
przedsigwzigcia na obszar
Natura 2000;

2. inne dane o
dokumentacji sporzadzanej
w ramach postgpowan, o
ktorych mowa w pkt 1.

Adres nieruchomosci gdzie

repuic zbiornik Kierownik
) .. .., fart. 3ust 3 podpunkt 1 Wystebuje zb1o Referatu Ochrony
Ewidencja zbiornikoéw |. A bezodptywowy lub . .
) I 2 ustawy z dnia 13 . Srodowiska

bezodptywowych i . przydomowa oczyszczalnia

wrzesnia 1996 r. o 2 fr 1
przydomowych . . .. (miejscowosc, ulica, numer

e utrzymaniu czystosci i " L .

oczyszczalni §ciekow . posesji), typ zbiornika, liczba

porzadku w gminach . ; )

0sOb zamieszkujaca biuro nr 04

nieruchomos¢

whnioski 0 wydanie
zezwolenia i zezwolenia na
czynnosci podlegajace
zakazom lub ograniczeniom
w stosunku do gatunkow
objetych ochrong, zezwolenia
na wykonywanie czynnosci
zakazanych wobec roslin,
zwierzat lub grzybow
gatunkow obcych, ktore w
przypadku uwolnienia do

art. 23, ust 2 ustawy z
dnia 3 pazdziernika

Publicznie dostepny 2008 r. o udostepnianiu Pracownik na

wykaz danych informacji o . ! . stanowisku ds.
S \ S srodowiska przyrodniczego

zawierajacych srodowisku 1 jego . . ochrony
) g . d mogg zagrozi¢ rodzimym . L
informacje o ochronie, udziale L srodowiska i
\ L , gatunkom lub siedliskom, .
srodowisku 1 jego spoleczenstwa w . . rolnictwa

. . : postanowienia w sprawie
ochronie ochronie srodowiska yazaleh na postanowienia
www.ekoportal.gov.pl/ oraz ocenach p biuro nr 03

regionalnych dyrektorow
ochrony $rodowiska o
koniecznosci
przeprowadzenia oceny
oddzialywania
przedsiewzigcia na obszar
Natura 2000, deklaracje
srodowiskowe, decyzje
odmawiajgce udostepnienia
informacji o $srodowisku 1

oddziatywania na
srodowisko
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jego ochronie, prognozy i

raporty o oddziatywaniu na

srodowisko, przeglady

ekologiczne oraz okreslone

opinie i ekspertyzy.

nazwa firmy, oznaczenie
art. 9b, ust. 2 ustawy z siedziby i adres albo imig¢ i
dnia 13 wrze$nia 1996 nazwisko i adres

Pracownik na
stanowisku ds.

Rejestr dziatalnosci
regulowanej w

zakresie odbierania . o gospodarki
. r. 0 utrzymaniu przedsigbiorcy, NIP, regon, .
odpadow komunalnych . . : . odpadami
e czystosci 1 porzadku w rodzaje odbieranych odpadow
od wiascicieli .
) L gminach komunalnych, numer .
nieruchomosci . . biuro nr 02
rejestrowy, date wpisu.
rozporzadzenie
Ministra Srodowiska
z dnia 23 lipca 2009 r.
W Sprawie sposobu imi¢ i nazwisko lub nazwa  |Pracownik na
przedktadania . . . .
i wlasciciela nieruchomos$ci,  stanowisku ds.
marszatkowi - . -
S adres, dane ewidencyjne gospodarki
Baza azbestowa wojewodztwa ) R . )
. i nieruchomosci, iloéci i rodzaj odpadami
informacji o . o
wystepowaniu substancji zawierajacych _
Y i azbest biuro nr 02
substancji
stwarzajacych

szczegblne zagrozenie
dla §rodowiska

karty przekazania odpadow,

Ewidencja odpadow karty ewidencji odpadow, Pracownik na
, . Ustawa o odpadach, . . :

(za posrednictwem sprawozdania podmiotow stanowisku ds.

Bazy danych o odbierajacych odpady gospodarki

Ustawa o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w
gminach

produktach i
opakowaniach oraz
gospodarce odpadami)

komunalne, sprawozdanie odpadami
wojta z zakresu

gospodarowania odpadami  biuro nr 02
komunalnymi

Ewidencja udzielonych

1 cofnigtych zezwolen

obejmujacych

dziatalnosci w

zakresie:

1)oprdézniania

zbiornikow Kierownik
bezodptywowych i Referatu Ochrony
transportu nieczystosci Srodowiska
ciektych,
2)ochrony przed
bezdomnymi
zwierzgtami, biuro nr 04
3)prowadzenia

schronisk dla

bezdomnych zwierzat,

a takze grzebowisk i

spalarni zwtok

zwierzecych 1 ich

art. 7 ustawy z dnia 13 Nazwa podmiotu

wrzesnia 1996 1. o uzyskujacego zezwolenie,
utrzymaniu czystosci i nip, adres, telefon, czas
porzadku w gminach  lobowigzywania zezwolenia
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czesci
Referat Gospodarki Finansowej

Jednostka/osoba
odpowiedzialna,
nr biura

Nazwa Podstawa prawna Zakres informacji
rejestru/ewidencji utworzenia rejestru | gromadzonych w rejestrze

Rejestr zakupu zawiera:

1)  kolejny numer pozycji w

rejestrze,

2) date wptywu faktury,

3) dat¢ wystawienia faktury

(np. przy korekcie podatku

naliczonego),

4)  numer faktury,

5) numer identyfikacyjny

sprzedawcy,

6) nazwe i siedzibe

sprzedawcy,

7) warto$¢ dostawy w cenie

zakupu brutto (tacznie z

VAT),

8) warto$¢ zakupu w cenie

netto,

9) kwoty podatku

naliczonego,

10) warto$¢ zakupow
nieopodatkowanych, Pracownicy na
11) wartos$¢ zakupow, od stanowisku ds.
ktérych VAT nie podlega ksiegowosci
odliczeniu. budzetowej
Rejestru sprzedazy obejmuje:

1)  numer kolejny w biuro nr 14
rejestrze,

2) numer kolejny

dokumentu,

3) miesigc dokonania

sprzedazy, a przy eksporcie

date przekroczenia granicy,

4)  date wystawienia

dokumentu,

5) numer identyfikacyjny

nabywecy (nie dotyczy

sprzedazy eksportowej oraz

0sob fizycznych),

6) nazwe (imi¢ i nazwisko)

oraz adres (siedziba)

nabywcy,

7)  warto$¢ dokonanej netto

sprzedazy wedlug stawek

podatkowych,

8) VAT nalezny wedhug

grup podatkowych,

art. 109 ust. 91i 10, art.
119 ust. 6, art. 120 ust.
15, ustawy z 11 marca
2004 r. o podatku od
towarow 1 ushug

Ewidencja VAT
zakupu 1 sprzedazy

13



Ewidencja srodkow
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i
prawnych

Ewidencja podatkowa
nieruchomosci

art. 22n ust. 2-6 ustawy
z 26 lipca1991r.0
podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych

§ 4ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia
Ministra Finansow z 26
sierpnia 2003 r. w
sprawie prowadzenia
podatkowej ksiegi
przychodow 1
rozchodow

9) warto$¢ sprzedazy
zwolnionej od VAT,

10) kwote naleznosci (kwota
nalezna z tytutu sprzedazy
wraz z VAT).

liczbg porzadkowa, date

nabycia, dat¢ przyjecia do

uzywania, okreslenie

dokumentu stwierdzajacego

nabycie, okreslenie §rodka

trwalego lub wartosci

niematerialnej i prawnej,

symbol Klasyfikacji Srodkow

Trwatych, wartos¢

poczatkowa, stawke

amortyzacyjng, kwotg odpisu
amortyzacyjnego za dany rok Pracownik na
podatkowy i narastajgco za  stanowisku ds.

okres dokonywania tych ksiggowosci
odpiséw, w tym takze, gdy  budzetowe;j
sktadnik majatku byt

kiedykolwiek wprowadzony biuro nr 14
do ewidencji (wykazu), a
nastepnie z niej wykreslony i
ponownie wprowadzony,
zaktualizowang warto$¢
poczatkowa, zaktualizowang
kwotg odpisow
amortyzacyjnych, warto$¢
ulepszenia zwigkszajaca
warto$¢ poczatkows, date
likwidacji oraz jej przyczyne
albo date zbycia.

Dane dotyczace podatnikow
w odniesieniu do 0s6b
fizycznych:

nazwisko, pierwsze imig,

art. 7a ustawy z dnia 12 drugie imie, adres

stycznia 1991 r. 0
podatkach i optatach
lokalnych

§2,8§3,8§4,8§5,86
Rozporzadzenie
Ministra Finansow z
dnia 22 kwietnia 2004
r. w sprawie ewidencji
podatkowej
nieruchomosci

zamieszkania, numer
identyfikacji podatkowej
(NIP), numer ewidencyjny  Pracownik na

PESEL, numer stanowisku ds.
identyfikacyjny REGON, 0 podatkow i optat
ile zostat nadany; lokalnych

Dane dotyczace podatnikow

w odniesieniu do 0s6b biuro nr 7

prawnych i jednostek
organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci
prawnej:

nazwa pelna lub nazwa
skrécona (firma), adres
siedziby, numer identyfikacji
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podatkowej (NIP), numer
identyfikacyjny REGON.

W przypadku gdy osobie
fizycznej nie nadano numeru
ewidencyjnego PESEL, w
ewidencji wykazuje si¢ date
urodzenia oraz imiona
rodzicoOw podatnika.

Dane zawarte w ewidencjach, rejestrach i archiwum zaktadowym udostgpniane sa w dniach i
godzinach pracy w urzgdzie gminy, z zastrzezeniem ograniczenia w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych.
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