Konkurs na stanowisko Starszego referenta do spraw diuinikéw i funduszu alimentacyjnego

KIEROWNIK OSRODKA POMOCY SPOLECZNE) W MIESCISKU
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki — Oérodek Pomocy Spolecznej
ul. Plac Powstaricow Wikp, 13
62-290 Miescisko

2. Nazwa stanowiska pracy - Starszy referent ds. dhuznikdw i funduszu alimentacyjnego
- Wymiar czasu pracy: pelen etat

3. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b} peina zdolnoéé do czynnoddi prawnych | korzystanie z peini praw publicznych,

c) niekaralnosci za przestgpstwa umyéine Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wyisze,

f) znajomoét przepisdw do realizac]i zapiséw ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentdw

4 Wymagania dodatkowe:

a) preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
b) umiejetnosé obstugi komputera,

c) biegla komunikatja pisemna,

d) samodzielnodé, komunikatywnosc i kreatywnosé,

e} odpornosc na stres

a) pmwadzeme postqpnwama w spmwadﬂ o przyznanie wstrzymanie, zawieszenie lub odmowe
przyznania $wiadczeri z funduszu alimentacyjnego w tym bieiacy monitoring realizacji zadania,

b) opracowywanie decyzji administracyjnych,

¢) prrygotowywanie list wyplat Swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

d) podejmowanie caloksztattu dzistar wobec diuinikéw alimentacyjnych w tym przeprowadzanie
wywiaddéw alimentacyjnych oraz przyjmowanie od diuznikéw oéwiadczen majgtkowych,

&) wspdlpraca z organami i instytucjami w szczegdinosci z komornikiem sgdowym, prokuraturg,
starostg oraz powiatowym urzedem pracy w zakresie aktywizacji dluinika alimentacyjnego,

f) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do rwrotu przez diuznika alimentacyjnego organowi
wladciwemu wierzyciela naleinoéc w wysokodci swiadezen wyptaconych z funduszu
alimentacyjnego,

g) sporzgdzanie obowigzujacej sprawozdawczodcl 2 realizacii zadan przewidzianych w ustawie

o pormocy osobom uprawnionym de alimentow w wersji papierowej oraz elektronicznej,

h) obstuga éwiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz podjetych dziatari wobec diuznika

alimentacyjnego w uzytkowanym oprogramowaniu komputerowym



6. Wymagane dokumenty:

a) gyclorys (v,

b) list motywacyjny,

¢) kwestionariusz osobowy dla csoby ubiegajacej sig o zatrudnienie

d) kserckopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztalcenie,

e} kserokopia éwiadectw pracy | innych dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy,

f) inne dokumenty potwierdzajace o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosdiach,

g) kserokopia dowodu osobistego,

h) oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
i) oéwiadczenie o niekaralnoéc za umyéine przestgpstwo skarbowe,

jl ofwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umysine 4cigane z oskarzenia publicznego
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- psobiécie w Ofrodku Pomocy Spolecznej w Mieddsku, biuro nr 5, ul. Plac Powstaricow Wikp. 13
lub

- przestaé pocrty na adres: Oérodek Pomocy spolecznej 62-290 Miesciska, ul. Plac Powstaficdw Wikp. 13

2 dopiskiem: , Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze - Starszy referent do spraw diuznikow
i funduszu alimentacyjnego” w terminie do dnia 18 wrzesnia 2009 r.

Aplikacie, ktdre wplyna do Oérodka po wyiej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej www miescisko. bip.net.pl/?c=997 (zakladka: nabdr pracownikdw) oraz na tablicy

informacyjne] Ofrodka Pomocy Spolecznej w Miescisku ul. Plac Powstancdw Wikp. 13.

Wymagane dokumenty aplikacyine: list motywacyjny, szczegolowe CV, powinny byc wiasnorgcznie
podpisane i opatrzone klauzuly: WyroZam zgodg no przetworzanie moich danych osobowych
zowartych w oferdie procy dia potrzeb niezbednych do realizocji procesu rekrutocji zgodnie z ustawg 2
dni 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 826 ze zm.) oroz
ustawq z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach somorzqdowych (Dz. U, z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ).

Uwagi
1. Osoba wybrana do zatrudnienia przed zawarciem umowy o pracg bedzie zobowigzana do
Zlozenia informacii 7 Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

OPs-1110/2/09
Miescisko, dnia 07 wrzesnia 2009 r,




