Zarzadzenie Nr 289
Wéjta Gminy Miescisko
z dnia 31 lipca 2017 roku

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnos$ci wlaczenia Gimnazjum im. Powstancow Wielkopolskich
w Miescisku do Szkoly Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w MieScisku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2016 ., poz. 446 ze zmianami) w zwigzku z § 2 Uchwaty Nr XXV/156/17 Rady Gminy
Miescisko z dnia 22 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci prowadzonych przez Gming Miescisko
szkot podstawowych i1 klas dotychczasowego gimnazjum oraz okreslenia granic ich obwodow
do nowego ustroju szkolnego, Wojt Gminy Miescisko zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci wigczenia Gimnazjum im. Powstancéw Wielkopolskich
w Miescisku, zwanym gimnazjum do Szkoty Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku,
zwang szkotg podstawowa, w brzmieniu okreslonym zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczgcia i wykonania poszczegodlnych czynnosci zostal okre§lony szczegodtowo
w harmonogramie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum im. Powstancow Wielkopolskich
w Miescisku oraz Dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku.

§ 4. Aktywa i pasywa gimnazjum w tym wydatki, koszty i przychody, fundusz socjalny podlegaja
sumowaniu saldami ksigg rachunkowych szkoly w dniu ich wlaczenia wedlug ustalonego zaktadowego

planu kont w polityce zasad rachunkowosci obowiazujacego od 01.09.2017 r.

§ 5. Dyrektor gimnazjum oraz dyrektor szkoty podstawowej niezwlocznie albo w terminie wskazanym
przez Wojta Gminy udziela wszelkich wyjasnien oraz przekazuje zadane dokumenty.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 289
Woéjta Gminy Miescisko
z dnia 31 lipca 2017r.

Harmonogram czynno$ci wlaczenia Gimnazjum im. Powstancéw Wielkopolskich w Miescisku
do Szkoly Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Miescisku

Ip. termin do ... zadanie do realizacji osoba odpowiedzialna uwagi
1 2 3 4 5
1. | 01.09.2017 | Przekazanie protokotem dokumentacji gimnazjum (kadrowej, organizacyjnej, przebiegu | dyrektorzy:
nauczania) do szkoty podstawowe;j gimnazjum — strona
zdajaca
szkoty podstawowej —
strona przyjmujaca
2. | 15.08.2017 | Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wigczeniu gimnazjum do szkoty podstawowej | dyrektorzy:
(rozwigzanie umoéw, ktore byly zawarte przez gimnazjum, zawarcie nowych uméw przez | gimnazjum
szkote podstawowa) szkoty podstawowej
3. ] 15.09.2017 - | Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych i magazynow (spis z natury), | dyrektor gimnazjum
ze stanem na | wycena skladnikow majatkowych, porownanie warto$ci z danymi ksiag rachunkowych
dzien oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
31.08.2017
4. | 30.08.2017 | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane przez gimnazjum | dyrektorzy:
srodki finansowe do planu finansowego szkoty podstawowej (kwoty przenoszone nie | gimnazjum
mogg zmienia¢ tacznej wartos$ci planow finansowych obu jednostek w poszczegdlnych | szkoly podstawowe;j
paragrafach)
5. | 31.08.2017 | Zamkniecie rachunkow bankowych i opracowanie ZPK obowiazujacego od 01.09.2017r. | dyrektor gimnazjum
6. | 31.08.2017 | Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow pienieznych w kasie szkoty oraz drukéw | dyrektor gimnazjum
Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31.08.2017r.
7.| 31.08.2017 | Przekazanie protokotem majgtku gimnazjum do szkoly podstawowej, w tym zbioréw | gimnazjum — strona
bibliotecznych zdajaca
szkoty podstawowej —
strona przyjmujaca
8. | 08.09.2017 | Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2017r. dyrektor gimnazjum
9. | 08.09.2017 | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S, Rb- WS za okres | dyrektor gimnazjum

od 01.01.2017r. do 31.08.2017r.




10. | 29.09.2017 | Sporzadzenie informacji o wykonaniu: dyrektor gimnazjum
a) funduszu wynagrodzen na dzien 31.08.2017r.
b) funduszu §wiadczen socjalnych na dzien 31.08.2017r.
11. | 29.09.2017 | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres od 01.01 do 31.08.2017r. | dyrektor gimnazjum przekazanie do
szkoty podstawowej
1 urzedu
12. | 29.09.2017 | Sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego na dzien 31.08.2017r. dyrektor gimnazjum przekazanie do
szkoly podstawowej
1 urzedu
13.| 29.09.2017 | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat jednostki, zestawienie zmian | dyrektor gimnazjum przekazanie do
w funduszu oraz wymaganych informacji pomocniczych szkoty podstawowej
i urzedu
14. | 10.09.2017 | Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2017 r. | dyrektor gimnazjum przekazanie do

zawierajacego miedzy innymi:
a) ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu gimnazjum,
b) wykaz wierzytelno$ci i zobowigzan

szkoty podstawowej
i urzedu




