Zarzadzenie Nr 302
Wojta Gminy MieScisko
z dnia 24 sierpnia 2017r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 243 Wéjta Gminy MieScisko z dnia 25 stycznia
2017r. w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miescisko.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.) Wéjt Gminy Miescisko wprowadza zmiany do Zarzadzenia
Nr 243 Wojta Gminy Miescisko z dnia 25 stycznia 2017r. w sprawie: Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Miescisko:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 243 W¢jta Gminy Miescisko z dnia 25 stycznia 2017r. w sprawie:
regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Miescisko zmienia sig:
1. § 7., ktory otrzymuje brzmienie:

"§ 7. W sktad urzedu wchodzg nastepujace referaty i stanowiska pracy:

- Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich:

- Sekretarz Gminy,

- Sekretariat,

- Stanowisko ds. Organizacyjnych i Promocji Gminy,

- Stanowisko ds. Obstugi Organéw Gminy,

- Stanowisko ds. Obywatelskich 7/8 etatu,

- Stanowisko ds. Informatycznych,

- Stanowisko ds. Obronnych i Organizacji Pozarzadowych 2/3 etatu,
- Robotnik gospodarczy 2 x ' etatu,

- Kierowca

- Referat Gospodarki Finansowej

- Skarbnik Gminy,

- Stanowisko ds. Ksiggowosci Budzetowej,

- Stanowisko ds. Ksiegowosci Budzetowe;,

- Stanowisko ds. Ksiegowos$ci Budzetowe;j,

- Stanowisko ds. Ksiegowosci Budzetowej /analityka/,
- Stanowisko ds. Wymiaru Podatku i Oplat,

- Stanowisko ds. Ksiegowosci Podatkowe;,

- Stanowisko ds. Wynagrodzen 1/3 etatu.

- Urzqd Stanu Cywilnego
- Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego
- Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1/8 etatu,
- Samodzielne Stanowisko ds. Zasobow Komunalnych,
- Samodzielne Stanowisko ds. Mieszkaniowych Zasobow Komunalnych,

- Samodzielne Stanowisko ds. Oswiaty, Kultury Fizycznej i Turystyki,

- Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska,



- Samodzielne Stanowisko ds. Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej,

- Samodzielne Stanowisko ds. Drdg, Transportu, Gospodarki Wodno-Sciekowej,

- Samodzielne Stanowisko ds. Gospodarki Odpadami,

- Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych, Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych,
- Samodzielne Stanowisko ds. Stypendium i Zasitku Szkolnego 1/5 etatu,

- Radca Prawny,

- Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych,
- Stanowisko ds. Ewidencjonowania Dokumentacji Niejawnej,
- Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego

2. § 30., ktory otrzymuje brzmienie otrzymuje brzmienie:
»3 30. Do zdan pracownika na stanowisku ds. ochrony srodowiska nalezy, w
szczegolnosci :

1. Z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

1) przygotowywanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci,
wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew lub krzewow,

2) wspoblpraca w zakresie tworzenia form ochrony przyrody

3) wnioskowanie o $ciganie za wykroczenia okreslone w ustawie o ochronie przyrody,

4) koordynacja prac w zakresie utrzymania zieleni miejskiej na terenach stanowigcych
wlasnos¢ Gminy

5) opracowanie dokumentow, uchwat i aktdéw prawa miejscowego wynikajacych z
ustawy

2. Z zakresu ustaw Prawo ochrony s$rodowiska, o udostepnianiu informacji 0
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na Srodowisko:

1) przygotowywanie prognoz i programoéw oOraz przedsigwzie¢ z zakresu ochrony
srodowiska,

2) nadzoér i kontrola inwestycji w zakresie ochrony srodowiska

3) przygotowywanie projektow rocznych planéw dochodéw i rozchoddéw bedacych
podstawa gospodarki finansowej w zakresie $rodkow pochodzacych z optat za
gospodarcze korzystanie ze Srodowiska

4) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania przepisOw o ochronie srodowiska

5) nadzor nad programami, projektami, analizami z zakresu Ochrony Srodowiska
opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentow strategicznych dotyczacych ochrony
srodowiska na terenie gminy;

6) popularyzacja ochrony $rodowiska,

7) uwzglednianie przy lokalizacji inwestycji wymagan ochrony $rodowiska
wynikajacych z planu zagospodarowania przestrzennego 1 przepisOw o ochronie
srodowiska,

8) zlecanie badan, analiz i oceny jakosci srodowiska,

9) wspoldziatanie w zakresie ochrony §rodowiska z organami administracji rzadowej,
samorzadowej 1 jednostkami organizacyjnymi gminy



10) przygotowanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢

przedsigwzigcia

11) nadzér nad obiektami i urzadzeniami komunalnymi z zakresu ochrony srodowiska

12) opracowanie dokumentoéw, uchwat i aktoéw prawa miejscowego wynikajacych z w/w

ustaw

13) podejmowanie dziatah administracyjnych i organizacyjno-technicznych celem

likwidacji zagrozen dla srodowiska, a w szczego6lnosci nielegalnych dzikich wysypisk
$mieci 1 odpadoéw, odprowadzania §ciekow

14) Planowanie alternatywnych rozwigzan oraz projektowanie gospodarki Sciekowej na
terenie gminy oraz prowadzenic ewidencji bezodptywowych zbiornikéw na
nieczysto$ci ptynne, przydomowych oczyszczalni $ciekow, ewidencji uméw o odbior

cicktych odpadéw komunalnych w celu kontroli przestrzegania przepiséw
dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w gminie;
3. Z zakresu ustawy prawo lowieckie

1) wspotpraca z kotami towieckimi dziatajacymi na terenie gminy

2) administrowanie towiectwem w zakresie szkod wyrzadzanych przez zwierzyng towng

3) przyjmowanie powiadomien o terminach polowan

4. Wspolpraca w zakresie wdrazania innowacyjnych rozwiazan z zakresu
efektywnosci energetycznej, gospodarki niskoemisyjnej i odnawialnych zrodel
energii

5. W zakresie spraw wojskowych i zarzadzania kryzysowego:

1) wspotdziatanie z organami wojskowymi,

2) sporzadzanie rejestru 0sob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz
prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

3) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej,

4) przygotowanie decyzji administracyjnych w zakresie: uznania osoby, ktorej doreczono
kart¢ powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, oraz Zolnierza
odbywajacego te sluzbe za Zotnierza samotnego; za posiadajacego na wytacznym
utrzymaniu cztonkéw rodziny, koniecznos$ci sprawowania przez osobe podlegajaca
obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad
cztonkiem rodziny, pokrywania naleznosci 1 oplat Zotnierzom uznanych za
posiadajacych na wylacznym utrzymaniu cztonkoéw rodziny i1 Zolnierzom uznanym za
samotnych.

5) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z reklamowaniem osob od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

6) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie gminy,

7) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu
reagowania na potencjalne zagrozenia,

8) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

9) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

10) prowadzenie pozostalych spraw gminy zwigzanych z powszechnym obowigzkiem
obrony i zarzadzania kryzysowego.

3.§ 33., ktory otrzymuje brzmienie:

-8 33. Do zadan pracownika na stanowisku ds. zamowien publicznych, pozyskiwania
srodkow zewnetrznych nalezy, w szczegélnosci:

1. prowadzenie spraw z zakresu zamdowien publicznych,



2.nadzor i1 koordynacja dziatah  komodrek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie przestrzegania zapisOw ustawy o zamowieniach
publicznych,

3. analiza mozliwosci pozyskiwania srodkow zewnetrznych,

4. przygotowywanie i realizacja wnioskéw aplikacyjnych o uzyskanie $rodkow z
funduszy Unii Europejskiej i innych zewnetrznych,

5. wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie opracowywania
projektow 1 przygotowywania wnioskow 0 dofinansowanie zadan ze S$rodkow
zewngtrznych,

6. wspotpraca przy opracowywaniu wieloletnich programéw inwestycyjnych,

7. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej:

8. Wspolpraca z pracownikiem na stanowisku ds. mieszkaniowych zasobow komunalnych.

4. § 34., ktory otrzymuje brzmienie:

»$ 34. Do zadan pracownika na stanowisku ds. drog, transportu, gospodarki wodno-

sciekowej nalezy, w szczegolnosci:

- Prowadzenie spraw w zakresie drogownictwa na terenie gminy:

a. zarzadzanie siecig drog gminnych i chodnikéw,

b. prowadzenie ewidencji drog gminnych i obiektéw mostowych,

c. prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, modernizacja, remontem biezacym,

utrzymaniem droég gminnych, chodnikéw i obiektow mostowych,

d. wydawanie pozwolen na zajecie pasa drogowego oraz umieszczania w  pasie drogowym

urzadzen niezwigzanych z funkcjonowaniem drog,

f. wymierzanie kar pieni¢znych za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia,

g. zlecanie przegladow obiektow mostowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

h. prowadzenie spraw zwigzanych z o§wietleniem drog.

- Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki wodno-sciekowej, m.in.:

a. przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakresie wodociggowania i kanalizacji wsi,

- Prowadzenie spraw z zakresie publicznego transportu zbiorowego.

- Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa:

a. praca w komisji ds. szacowania strat w przypadku wystapienia klgsk zywiolowych,

b. wspotpraca z gminng spdtka wodna,

wspoltpraca z inspekcjg weterynaryjng w zakresie wscieklizny, pomoru,

d. opiniowanie sposobOw zarzadzania gruntami,

- Prowadzenie catoksztattu zadan zwigzanych z przestrzeganiem przepisoéw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Gminy, w tym, m.in.:

a. prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w razie wypadku przy pracy lub wypadku w
drodze do pracy lub z pracy

b. organizacja szkolen z zakresu BHP 1 ppoz.

c. wydawanie pracownikom odziezy roboczej i ochronnej,”

5. § 38., ktory otrzymuje brzmienie :
” § 38. Komorki Organizacyjne Urzedu przy znakowaniu akt uzywaja symbol:
1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1) w zakresie spraw organizacyjnych, Or
2) w zakresie spraw obywatelskich, SO
3) w zakresie dziatalno$ci gospodarczej, DG
4) w zakresie dziatalnosci Rady Gminy RG
5) w zakresie spraw informatycznych INF
6) w zakresie spraw lokalowych SL



7) w zakresie spraw obronnosci oC

2. Urzad Stanu Cywilnego USC
3. Referat Gospodarki Finansowej Fn

4. Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska OSR
5. Samodzielne Stanowisko ds. Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej APP
6. Samodzielne Stanowisko ds. Oswiaty, Kultury Fizycznej 1 Turystyki OST
7. Samodzielne Stanowisko ds. Odpadéw Komunalnych OSR
8.Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych, Pozyskiwania Srodkow
Zewngtrznych ZPF
9. Samodzielne Stanowisko ds. Zasobow Komunalnych GN
10. Samodzielne Stanowisko ds. Mieszkaniowych Zasobow Komunalnych IK
11. Samodzielne Stanowisko ds. Drég, Transportu, Gospodarki Wodno-$ciekowe;j DTW
12. Samodzielne Stanowisko ds. Stypendium i Zasitku Szkolnego oST”

§ 2 W Zarzadzeniu Nr 243 Wojta Gminy Miescisko z dnia 25 stycznia 2017r. w sprawie:

regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Miescisko po § 29. dodaje si¢ § 29a. w

brzmieniu:

,»§ 29a. Do zadan pracownika na stanowisku ds. Stypendium i Zasitku Szkolnego naleza

sprawy zwigzane z przyznawaniem wszelkich stypendiéw i zasitkow szkolnych, a w

szczegolnosci:

1. Wydawanie i przyjmowanie wnioskow o przyznanie stypendiéw szkolnych i zasitkow
szkolnych wraz z kompletem dokumentacji.

2. Sporzadzanie wystapien do wnioskodawcow o uzupehienie dokumentacji w przypadku
stwierdzenia braku niezbednych do przyznania §wiadczen dokumentow.

3. Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach dodatkéw stypendiow i
zasitkow szkolnych 1 przedktadanie ich do podpisu,

4. Sporzadzanie analizy z wykonania planow finansowych.

5. Przygotowywanie projektow plandw finansowych dotyczacych stypendiow i zasitkéw
szkolnych,

§ 3. Zalagcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodne
z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jego ogloszenia.

Wo6ijt Gminy Miescisko
/-/Andrzej Banaszynski



