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62 — 290 MIESCISKO tel. (61) 429 — 80 — 10 ; fax ( 061) 427 — 80 — 88

Miesécisko, 16 luty 2009 rok

Fn - 0911/1/2009

Pani
Grazyna Wroblewska
Prezes Regionalng

| zby Obrachunkowe w Poznaniu

dotyczy : realizacji wnioskow pokontrolnych wykazanych w toku przeprowadzone przez
Regionalng 1zbe¢ Obrachunkowa w Poznaniu kontroli kompleksowej gospodarKki
finansowegl Gminy Miescisko dotyczacej roku 2007.

Odpowiadajac na wnioski pokontrolne wyszczeg6lnione w pismie Nr WK-
0911/34/20048 1z dnia 19 stycznia 2009 roku informujg, ze z protokotem kontroli zostali

zazngjomieni kontrolowani kierownicy i pracownicy .

Na zorganizowanym w dniu 20.02.2009 roku spotkaniu z pracownikami zostat omowiony
sposob  redlizacji przedstawionych nam wnioskéw oraz ustalono tok postepowan

zapobiegajacych powtarzaniu si¢ popetnionych bteddw.

Relizacja przedstawionych w protokole pokontrolnym wnioskéw prowadzona jest w

nastepujacy sposob:



Ad.1

Zostal utworzony rejestr instytucji kultury o ktérym mowa w art. 41 ust.1 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalngl / Dz.U z 2001
r. Nr 13, poz. 123 ze zm/ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury /
Dz.U. Nr 20, poz. 80/ i wpisano do rejestru Gminna Biblioteke Publiczna w Miescisku.

Ad.2

Zarzadzeniami Wojta z dnia 6.02.2009 roku udzielono nowych petnomocnictw wszystkim
kierownikom jednostek organizacyjnych zgodnie z art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzadzie gminnym/ Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami/ .
Ad.3

Wojt Gminy pismem Nr Fn/30/14/07/2009 z dnia 3 lutego br. wystapit do Banku
Spotdzielczego Gniezno 0 sporzadzenie aneksu do umowy w sprawie obstugi bankowe
budzetu Gminy Miescisko, w ktérym podane zostana rodzaje rachunkow bankowych , formy i
zakres rozliczen pienigznych dokonywanych na polecenie posiadacza rachunku oraz terminy
ich realizacji .

Ad. 4

W celu eliminacji uchybien dotyczacych instrukcji kancelaryjngl zobowiazalem Sekretarza
Gminy do przeprowadzania systematycznej kontroli wewnetrznej w tym zakresie, szczeg6lnie
na stanowiskach pracy, gdzie uchybienia te zostaly ujawnione podczas przeprowadzone)

kontroli.

Ad.5 Wojt Gminy uprzejmie wyjasnia, ze przeprowadzit kontrolg realizacji procedur w
zakresie celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, a w jej

ramach co najmnigj 5 % wydatkéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych.

Kontrola Przedszkola , Lesne Ludki w Miescisku , zostala zlecona z naruszeniem
przepisbw ustawy o finansach publicznych, polegajacym na tym, ze zleceniodawca / Dyrektor
Przedszkola / nie mogt by¢ upowazniony do zlecania takowej kontroli. Wéjt Gminy z chwila

kiedy si¢ dowiedziat , ze dziala niezgodnie z przepisami wycofat pismo dotyczace zlecenia



kontroli.  Jednoczesnie przejat to zlecenie na siebie, dokonal zaplaty za przeprowadzona

kontrolg, tym samym zadbat o rzetelne i obiektywne przeprowadzenie kontroli.

Zobowiazuje si¢ do zlecania kontroli w jednostkach mi podlegtych zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.
Ad.6a/

Zarzadzeniem Wojta Gminy Miescisko Nr 108/08 z dnia 14.08.2008 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad / polityki/ rachunkowosci do zaktadowego planu kont w trakcie
trwania kontroli zostaty wprowadzone konta, na ktérych dokonywane byty zapisy ksiegowe:

- Konto 140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
- Konto 401 — Amortyzacja,

- Konto 761 — Pokrycie amortyzacji,

- Konto 222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych ,

- Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych.

Ad6b.

Z dniem 1 stycznia br. wprowadzono prowadzenie ksiag rachunkowych wytacznie w

formie komputerows.
Ad.6c

W aneksie Nr 1 z dnia 16.02.2009r. roku do zaktadowego planu kont okreslono formy
prowadzenia pozaksiegowej ewidencji skutkdéw obnizenia stawek podatkowych, zwolnien od
podatkdw, roztozenia zaegtosci podatkowych na raty , odroczenia zaptaty podatkdéw,
odroczenia termindw platnosci  podatkdw, wykorzystujac wskazéwki i zalecenia

kontrolujacego.

Pozaksiggowa (forma) metoda ustalania skutkéw zwolnien z podatkow wprowadzonych
Uchwatami Rady Gminy, skutkow obnizenia stawek podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku od srodkow transportowych, skutkow ulg w zaptacie podatkow tj roztozenia
zalegtosci podatkowych na raty, odroczenia zaptaty podatkOw, odroczenia termindéw ptatnosci
podatkéw prowadzona bedzie od roku 2009, zgodnie z zaleceniami kontroli w postaci
pozabilansowe] ewidencji poprzez wprowadzenie w programie EXEL tabel zawiergjacych

wszelkie zmiany w podatkach, majace wptyw na skutki w poszczegllnych kwartatach roku



podatkowego. Tabele te beda na biezaco aktualizowane, zgodnie z wydanymi decyzjami w

sprawie zmiany wymiaru podatkéw od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku od srodkéw

transportowych , a takze z deklaracjami korygujacymi podatki w trakcie roku podatkowego.

Po podliczeniu kazdego kwartatu skutki obnizenia gornych stawek podatkowych za dany

kwartal zostana ujete w sprawozdaniach Rb-27S kwartalnych i rocznych nastepujaco:

1. Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych w podatku od nieruchomosci:

Lp. | Rok | Grupa| Przedmiot | Pierwsza Nr Datawyd. | Data | Podatek | Nr kwart. | Nowa | Poprz.
podat. | opodatk. z litera dec. decyzji/ | dorecz | nadlezny | wg daty | powierz. | powier
obnizona | nazwiska, wpl. . odm-ca| wyd. zchnia
stawka imienia, deklar. |decyzji| (nr m- | dec./ wpt.
firma ca) dekl.

2. Skutki obnizenia ceny skupu 1 kwintala zyta do podatku rolnego:

Lp. | Za | Grup | Przedmiot | Pierwsza | Nr Data Data | Podatek | Nr kolginy | Nr | Nowa | Poprz.
rok | a |opodatk.z| litera dec. | wyd. |dorecz |nalezny | trzeciego | kwart | powie | powier
podat. | obnizona | nazwiska, decyzji/ . od m-ca| miesiaca | .wg rz. z
stawka | imienia, wpl. |decyzji| (nrm- | kwart.z | daty
firma deklar. ca) daty wyd. | wyd.

decyz./ dec./
wpt. wpt.
deklar. dekl.

3. Skutki udzielonych ulg i zwolnien — bez ulg ustawowych:

Lp. | Za | Pierwsza | Nr Data Data |Zwolnie| Nr kolginy | Nr | Nowa | Poprz.
rok | litera Uch | wplywu | dorgcz. | nieulga| trzeciego | kwart | powie | powier

nazwiska, | waly | Deklar | Decyzji | od m-ca| miesiaca | .wg rz. z
imienia, | Rady | acji lub (nrm- | kwart.z | daty
firma | Gmi | wyd. ca) daty wyd. | wyd.
ny | decyzji decyz./ dec./
wpt. wpt.
deklar. dekl.

4. Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy- umorzenie zalegtosci podatkowych:

Lp. | Gru | Podatek | Podatn Nr Nr Data Data Suma Kwota Kwota Kwota Pod.od
pa ik decyzji | kwartatu | wyd. dorecz. umorz. umorz. umorz. umorz. | Umorzone $r.
poda -wyd. | decyzji | decyzji rr- LZP podatku | podatku. | podatku. | odsetki transpo
tnik decyzji | rr-rmm-| mm-dd od rolnego L esnego rt.
ow dd nierucho

m. (wtym
wELZP)




5. Skutki ulg w zaptacie podatkow ( roztozenia zalegtosci podatkowych naraty, odroczenia

zaptaty podatkdw, odroczenia termindw ptatnosci podatkow) :

Lp. | Gru | Podatek | Podatn Nr Nr Data Data Roztoze Kwota Kwota Kwota | Kwota Skutki
pa ik decyzji | kwartatu | wyd. dorecz. niezalegto | odroczenia | roztoze odrocze | odsetek wynikaja
poda -wyd. | decyzji | decyzji rr- | §ci podatk. | zaptaty | niazalegto nia wynikaja cez
tnik decyzji | rr-mm-| mm-dd naraty podatk sci terminu | ca zdecyzji | decyzji
ow dd ow podatkowy | ptatnosci organu
ch podatku podatk.

Ad. 6 d/ Okreslono zasady prowadzenia pozabilansowel ewidencji wekdi in blanco
wykorzystujac wskazowki i instruktaz kontrolujacego, powyzsze ujete w aneksie do
zaktadowego planu kont. Ewidencja wekdi In blanco prowadzona jest pozabilansowo na
kontach analitycznych i syntetycznych.

Ewidencja syntetyczna dokonywana jest papierowo na druku : Ewidencja pozabilansowa
wekdli wiasnych in blanco (zobowiazan warunkowych) na ktorym wykazuje sie nastepujace
kolumny : Ip., konto syntetyczne pozabilansowe, data zapisu, numer umowy, data zawarcia
umowy, tres¢, wierzyciel, kwota kredytu /pozyczki, papieréw wartosciowych/,data
wystawienia wekda, data wydania wekda, termin sptaty kredytu /pozyczki, papierow
wartosciowych/, przeciwstawny nr kolginy, Wn, Ma, Saldo Wn, Saldo Ma, Uwagi dotyczace
zniszczenia wekda, stan na dzien.

Ewidencja syntetyczna dokonywana jest na koncie syntetycznym 134/W dla kredytow lub
260/W dla pozyczek i obligacji komunanych. Ksiegowania na kontach dokonuje si¢
jednostronnym zapisem na stronie Wn lub Ma gdzie :

- wydanie weksla uymuje si¢ na stronie Ma,

- zwrot weksa ksieguje si¢ ha stronie Wn.

Ewidencja analityczna prowadzona jest papierowo na druku, na ktérym ujmuje si¢ nastepujace
kolumny : Ip., data i pozycja dziennika obrotow, tres¢, przeciwstawny numer kolejny, Winien,
Ma, saldo.

Ewidencja analityczna prowadzona jest odrgbnie dla konta 134/W oraz dla konta 260/W.




Ad. 7 Zobowiazatem Skarbnika Gminy i pracownikéw referatu finansowego do :

a/  wyodrgbnienia rejestrowania  zdarzen, podlegajacych rejestrowaniu - zapisami
pojedynczymi od ewidencji, w ktdrej obowiazuje zasada rejestrowania zdarzen zgodnie z

zasada podwojnego zapisu.

W tym celu zlecono firmie Sigid pismem z dnia 09.02.2009 roku twdrcy programow
odpowiedziang za aktualizacje programéw ksiegowych aby wygenerowata z programu opcje
umozliwigjaca takie wyodrebnienie, po dostosowaniu programu umozliwigjacego realizacje

wymienionego zalecenia zostanie to wykonane.

b/ dokonywania zapisbw ksiggowych na podstawie dowoddw ksieggowych zatwierdzonych
przez kierownika jednostki. Dokumenty, ktory zostaly ujete w ksiegach rachunkowych bez
podpisu Wéjta zostaly po szczegétowym sprawdzeniu uzupetnione o wymagany podpis.
Skarbnik Gminy wprowadzit poleceniem z dnia 16.02.2009 roku zakaz ksiggowania
dokumentéw nie podpisanych przez Wéjta Gminy i zobowiazat ksiegowych budzetowych do
bezwzglednego ich przestrzegania.

¢/ dokonywania zapisow ksiegowych dotyczacych przychodu gruntéw, nieruchomosci i
innych srodkow trwatych , w tym trwale zwiazanych z gruntami z dniem nabycia prawa

wiasnosci, a rozchodu — z dniem przeniesienia prawa wiasnosci na nabywcow,

d/ sporzadzania zestawienie obrotOw i sald kont ksiegi gtéwnej budzetu i Urzedu Gminy
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadzigl niz na koniec kazdego miesiaca
zgodnie z zasadami okreslonymi w art.18 ust.1 ustawy o rachunkowosci oraz przestrzegania
w zakresie zgodnosci obrotéw tego zestawienia z obrotami zestawienia obrotow dziennikdw

czesciowych,

e/ prowadzenia ewidencji szczegotowej umorzenia srodkéw trwatych w sposdb sprawdzalny,
umozliwigjacy stwierdzenie poprawnosci zapisbw sald. W tym celu zakupiono program
srodkow trwatych i od 2009 roku ewidencja srodkéw trwatych i umorzenia prowadzona

bedzie w systemie komputerowym,

f/ ewidencjonowania naleznosci i wptat z tytutu dochodoéw budzetowych w programie Sigid.
Do kont diuznikbw zalozone zostana konta szczegotowe wg klasyfikacji budzetowe) i
wszystkie obroty dokonywane beda w systemie komputerowym po zamknigciu roku 2008. .
Realizacja wymienionego wniosku umozliwi czytelne sporzadzanie sprawozdan z wykonania

dochodow budzetowych,



g/ ewidencjonowania naleznosci i wptat z tytutu dochodéw budzetowych takich jak optata za
psa oraz optata za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych w programie Sigid. W tym
celu w 2009 roku do kont syntetycznych zatozone zostana konta szczegdtowe wg klasyfikacji
budzetowegl po zamknieciu roku 2008 . Przypis naleznosci na kontach szczegGtowych
dokonywany bedzie na podstawie decyzji wydanych przez organ podatkowy.

h/ wprowadenia ewidencji szczegétowej do konta 130 — Rachunek biezacy jednostki , od dnia
1 stycznia br. prowadzona jest ewidencja wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe co

umozliwi sporzadzanie zestawienia sald kont ksiag pomocniczych,

i/ dokonywania zapisbw i prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w szczegolnosci zapisdw na koncie 130 — wylacznie na podstawie wyciagéw
bankowych,

j/ przestrzegania zasady biezacego prowadzenia ksiag rachunkowych. W tym celu
roziozenia na raty zalegtosci podatkowych beda ujmowane na podstawie decyzji w miesiacu ,
w ktorym decyzja zostata wydana. W przypadku gdy wystapi niedotrzymanie terminu
ptatnosci zapisy korygujace dokonywane beda co do raty, ktorej wysokosé lub termin nie
zostal dotrzymany,

k/ dokonywania odpisow z tytutu umorzenia zalegtosci podatkowych na koncie 221 —
Odpisy powinny by¢ ujmowane w ksiegach rachunkowych w miesiacu , w ktérym wydane
zostaly decyzje w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych, a skutki umorzenia wynikajace
z takich decyzji beda ujmowane w sprawozdaniach budzetowych dla wiasciwych okresow

Sprawozdawczych,

I/ ujmowania w ewidencji ksicgowej wartosci gruntdw przyjetych nieodptatnie od Skarbu
Panstwa w ramach komunalizacji na podstawie Aktéw Notarialnych stwierdzajacych nabycie
przez gming wiasnosci nieruchomosci . Wartos¢ innych gruntéw ujmowana bedzie w ewidenciji

ksiggowej w cenie nabycia wynikajacej z dowodow ich nabycia

Ad. 8a,b,c Realizujac wniosek pokontrolny w zakresie sprawozdawczosci budzetowey
zawarty w wystapieniu pokontrolnym pouczono i zobowiazano pracownikéw referatu
finansowego do sporzadzania sprawozdan zbiorczych na podstawie sprawozdan
jednostkowych sporzadzonych zgodnie z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych w
oparciu 0 przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czewca 2006 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe) / Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze zmianami/



d/ dokonano korekty sprawozdania Rb-PDP z wykonania podstawowych dochoddw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 roku w zakresie
skutkéw obnizenia stawek podatku od nieruchomosci i podatku rolnego , skutkéw zwolnien z
tych podatkow, skutkow roztozenia zalegtosci podatkowych na raty, odroczenia terminéw
ptatnosci podatkdw. Sprawozdanie oznaczone jako skorygowane przestane zostanie w dniu 23
lutego br. w formie elektronicznej i formie dokumentu do Ministerstwa Finansow za

posrednictwem Regionalng 1zby Obrachunkowe] w Poznaniu,

elostatnia aktudizacja programu ,,wymiar podatkow” umozliwia wprowadzenie danych
pozwalgjacych na ustalenie skutkdw obnizenia stawek podatkdw, z uwzglednieniem zasady, ze
w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S i Rb-PDP nie podlegaja wykazaniu skutki obnizenia
stawek, jakie wynikatyby z ulg i zwolnien ustawowych,

Ad9 W celu wyeliminowania nieprawidtowosci pouczono pracownikéw aby
inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza¢ oraz wyniki inwentaryzacji rozliczat
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci/Dz.U. z
2002 r. Nr 76 poz.694 ze zmianami/. Pomocne w tym bedzie opracowanie problemowe
Regionalng 1zby Obrachunkowel w Poznaniu ujgte w Biuletynie Informacyjnym Nr 4/2008 o
tematyce Inwentaryzacja w jednostkach sektora finansbw publicznych . Na rok 2009 zostanie
opracowany harmonogram inwentaryzacji uwzgledniagjacy przedmiot inwentaryzacji, termin

oraz metodg inwentaryzacji zgodnie z przyktadem podanym w wyzej wymienionym Biuletynie

Ad.10 Redlizujac wniosek pokontrolny dotyczacy zaniechania udzielania bankowi
petnomocnictwa do pobierania z rachunku biezacego Gminy srodkOw pienigznych bez
dyspozycji 0sdb uprawnionych zwrdcitem si¢ pismem w dniu 7 listopada 2008 roku do banku
z prosba 0 sporzadzenie aneksu do umowy kredytowej nr 3/1/JST/2006 z dnia 7.06.2006 r. i
anulowanie petnomocnictwa do dysponowania rachunkiem biezacym . W dniu 14 listopada
2008 roku zostat podpisany aneks , w ktérym skreslono dotychczasowa tres¢ paragrafu 51w
jego miejsce wprowadzono nowa : , Prawne zabezpieczenie kredytu stanowi : weksel in
blanco z deklaracja wekdowa Kredytobiorcy , wyeliminowano zapis udzielonego

petnomocnictwa.

Ad. 11 Zobowiazatem pracownikow  odpowiedzialnych za mienie gminne do

przedktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek lesny i podatek od srodkéw



transportowych w ustawowo okreslonych terminach a podatki wptaca¢ na rachunek biezacy

budzetu gminy.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci, podatek lesny i od srodkéw transportowych na 2009
rok zostaly ztozone przez Gming organowi podatkowemu i wplaty tych podatkdéw wpltywaja

na konto budzetu gminy.
Ad.12 Polecitem pracownikowi odpowiedzialnemu za wymiar podatku aby :

- zadat od podatnikow, ktérzy nie ztozyli deklaracji na podatek od nieruchomosci, na podatek
od srodkow transportowych, na podatek rolny / w tym wiadajacych bez tytutdw prawnych /

zlozeniatych deklaragji ,

- wzywaé do zlozenia wyjasnienia w sprawie przyczyn nie ztozenia deklaracji podatkowych

zgodnie z art. 274 a ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad.13

Polecitem pracownikbm odpowiedzianym za przygotowywanie decyzji podatkowych do
umieszczania W decyzjach szczegGtowego uzasadnienia faktycznego oraz prawidtowego
pouczenia 0 skutkach niezaptacenia rat w terminie, wyodrebniac odsetki za zwioke oraz

zaniecha¢ rozktadania naraty kosztow upomnien.

Ad.14 Decyzje w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych z Urzedu zostaly doreczone

podatnikom wraz z decyzjami za 2008 rok w roku 20009.

Ad.15 Wyjasniam, ze blad bylego pracownika wymiaru podatkowego spowodowany
wprowadzeniem do programu komputerowego w 1996 roku innych danych niz okreslonych w
Decyzji Wojta Nr 1/96 z dnia 26.04.1996 roku w zakresie udzielenia ulgi inwestycyjng w
podatku rolnym spowodowal, ze kwota ulgi zostata biednie wprowadzona do systemu , w
wyniku btedu pracownika zawyzono ulge o kwote 32.302 zt. Nieprawidtowos¢ ta zostata

wykrytaw miesiacu sierpniu 2007 roku w wyniku przeprowadzonej kontroli wewngtrznej.

O powstalg sytuacji podatnik zostat powiadomiony i wyrazit ustnie zgode na zaptacenie
kwoty podatku , po otrzymaniu stosownych decyzji podatkowych zwrdcit sie do Wdjta o
roziozenie kwoty na raty oraz umorzenie odsetek. Organ podakowy wyrazit zgode na
roztozenie na raty i umorzyt odsetki. W dniu 02 lutego 2009 roku zostato to potwierdzone

pisemnie przez podatnika.



Ad. 16a/b i 17.

Polecono pracownikom odpowiedzialnym za sprzedaz nieruchomosci gminnych sporzadza¢
na wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy notatki informujace o sposobie
podania wykazu do publiczngl wiadomosci , zawiergjace stosowne daty i migjsce publikagji

tych wykazdéw.

Ad. 18 p.1,2,3,4

Realizujac wniosek pokontrolny w zakresie zlecania zadan publicznych na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie informuje, ze podjatem nastepujace
dziatania w celu uniknigcia btedu - zostal opracowany wzér ogtoszenia otwartego konkursu
ofert na realizacje zadan publicznych zawiergjacy wszystkie dane wymagane przepisami ustawy
wymienione w art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.). Wz0r przygotowanego
ogtoszenia informuje 0 koniecznosci zamieszczania jego tresci w dzienniku lokalnym na tablicy
ogtoszen i w Biuletynie Informacji Publicznej. Wzdr ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan publicznych zostal wdrozony do realizacji.

W celu terminowego przekazywania udzielonych dotacji po podpisaniu umow na realizacje
zadan publicznych zostanie sporzadzony — harmonogram przekazywania transz przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za organizacje pozytku publicznego i
przekazany do referatu finansowego.

Odnoszac si¢ do wniosku dotyczacego podjecia dziatan w celu zwrotu przez Uczniowski Klub
Sportowy ,,Sokot” w Miescisku kwoty 3.166,01 zt. wraz z naleznymi odsetkami - wyjasniam,
ze zgodnie z paragrafem 10 punkt 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spoteczng z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty redlizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy O wykonaniu zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania / Dz.U. Nr 264, poz. 2207/ umiescilismy wg wzoru
zapis ,, przyznane srodki finansowe , okreslone w paragrafie 2 ust.1 zleceniobiorca jest
zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w paragrafie 3 ust.1 jako
termin koncowy wykonania zadania® . W przypadku przedmiotowej dotacji termin
zakonczenia zadania okreslony byt na 31.10.2007 roku, a rzeczywiscie trwat do 9.11.2007
roku, czyli byt diuzszy o 9 dni w stosunku do terminu zakonczenia realizacji okreslone)
umowa, ale miesci sig¢ w terminie okreslonym w paragrafie 8 punkt 1 zawarte) umowy. Moja

interpretacja paragrafu 8 punkt 1 zawarte umowy jest zgodna z wykladnia ogtoszona w
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Gazecie Samorzadu i Administracji nr 12/2006 / data wydania 12.06.2006 r./ autorstwa Pana

Piotra Ciszewskiego, zrédto : http://samorzad.infor.pl/ .

Zwrdécitem sie pismem z dnia 19.02.br. do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznegj oraz
Ministerstwa Finansdw o interpretacje tego problemu, ktéra pomoze mi podja¢ dalsze decyzji
co do zwrotu czgsci przyznang dotacji. Jednoczesnie wstrzymatem podpisanie umowy na

realizacj¢ zadania publicznego na 2009 roku do czasu wyjasnienia powyzszej sprawy.

Ad.19 Polecitem kierownikom aby zwigkszyli nadzér w zakresie obiegu dokumentow w
Urzedzie , referat organizacyjny Urzedu bedzie informowat referat finansowy o zmianach w
zatrudnieniu pracownikdw w celu umozliwienia skorygowania w koncu roku przecigtne
planowanej w danym roku kalendarzowym liczby 0sob zatrudnionych do faktycznej przecigtnej

liczby 0s0b zatrudnionych w Urzedzie .

Ad.20

Wszystkich pracownikdw pouczono, ze strona w zawieranych umowach jest Gmina Miescisko
reprezentowana przez Wéjta Gminy Miescisko, a nie Urzad Gminy Miescisko. Nalezy tego
bezwzglednie przestrzegac na etapie przygotowania umow.

Ad. 21

Skorygowano koszty inwestycji , Budowa kanalizacji sanitarng] dla ws Popowo Koscielne’-
etap Il zadanie | o koszty konsumpcji w wysokosci 600 zt. oraz dokonano korekty o koszty
ustugi gastronomicznej w wysokosci 200 zt. inwestycji ,, remont nawierzchni drég gminnych”
na podstawie polecenia ksiggowaniaw dniu 31.12.2008 roku.

Pouczono ksiggowego budzetowego, ze nalezy zwrOci¢ uwage pracownikom opisujacym
rachunek pod wzgledem merytorycznym, ze koszty konsumpgji nie sa kosztami inwestycji.
Ad.22

Zobowiazalem ksiggowych budzetowych do dokonywania zaptaty zobowiazan w terminach
wynikajacych z faktur przedstawionych przez kontrahentow.

Ad.23

Zobowiazatem pracownikow odpowiedzialnych za mienie komunalne aby wadia wniesione w
przetargach na zbycie nieruchomosci byty zwracane wptacajacym zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 14.09.2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzenia przetagu

oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
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Ad.24

Pracownik merytoryczny odpowiadagjacy za zasoby komunane zostal zobowiazany do
uregulowania stanu prawnego w zakrese wiadania przez jednostki organizacyjne gminy

nieruchomosciami stanowiacymi wiasnos¢ Gminy.

Ad. 25

W celu wyeliminowania niedociagni¢¢ ujawnionych podczas kontroli w zakresie
przestrzegania zasad i procedur postepowania okreslonych przepisami ustawy z dnia 29
kwietnia 2004 roku Prawo zamowien publicznych/ Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 ze
zmianami/ podjeto nastepujace dziatania:

1. W celu wyeliminowania nieterminowego zwrotu wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy wprowadzono obowiazek prowadzenia stosownego rejestru w
referacie finansowym i referacie infrastruktury komunalnej. Kierownikéw tych
referatbw zobowiazano do wspbtpracy w tym zakresie .

2. Ujawniony btad rachunkowy zostat spowodowany niedoktadnoscia kalkulatora
pokazujacego wyniki z zaokragleniem do dwoch migjsc po przecinku. Aby uniknac¢
bteddéw podczas sprawdzania ofert pod wzgledem rachunkowym uzywany bedzie
kalkulator pokazujacy wyniki dziatan matematycznych z doktadnoscia do czterech
MigjsC po przecinku,

3. Aby wyeliminowa¢ niedopetnianie obowiazku zamieszczania ogtoszen na stronie
internetowej zainstalowano w komputerze program umozliwiajacy zamieszczanie
ogtoszen bezposrednio z kazdego stanowiska pracy majacego do czynienia z
przetargami.

4. W celu wyeliminowania bledoéw w dokumentacji przetargowej wprowadzono
komputerowe opracowanie wszystkich zatacznikow na wzorach nie wypetnionych aby
catkowicie wykluczy¢ pozostawianie na wypetnianym druku informacji z poprzednich

przetargow.

Ad. 26
Pracownik Sekretariatu poprzez niedopatrzenie nie zarejestrowat jedne] przesyiki. Zostat
zobowiazany do przestrzegania instrukcji kancelaryjngl  aby na korespondencji wptywajacej
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do Urzedu na nosniku papierowym umieszczat pieczatke wptywu z okresleniem daty

otrzymania i wchodzacego numeru ewidencyjnego .

Realizujac wniosek pokontrolny nr 2e zawarty w wystapieniu pokontrolnym z dnia 31
maja 2005r. Nr WK-0911/73/2004 wyjasniam, ze dokonywano przypisow/odpisdw na kontach
221/750 na podstawie polecenia ksiggowania w ksiggach ksiggowosci budzetowe urzedu.
Dane do polecenia ksieggowego ustalano na podstawie zapisow w ksiegach ksiegowosci
podatkowej. Przyjety przez ksiegowos¢ system dokonywania odpisow byt nieprawidiowy, na
co zwrdcit uwage kontrolujacy w wystapieniu pokontrolnym z dnia 19 stycznia 2009 roku Nr
WK-0911/34/2008 w pkt 1, 5.4 oraz 5.9.

Uwagi przekazane przez kontrolujacego usprawnia dziatalnos¢ stuzb finansowych oraz
zapobiegna powstawaniu bledow na koncie 221 w przysziosci.
Realizujac wniosek pokontrolny nr 7k dokonano nastgpujacych czynnosci:

dokonano przypisu naleznosci podatkowej za rok 2005 w ksiggach ksiggowosci

podatkowej na podstawie polecenia ksiggowania Nr PO80014 z dnia 31.12.2008 roku

przypisujac odpowiednio na kontach 221/750 kwotg 1.843.844,48 zi. oraz 221/760

kwote 70.993,96 zt.

dokonano przypisu naleznosci podatkowej za rok 2004 w ksiggach ksiggowosci

podatkowej na podstawie polecenia ksiggowania Nr PO80016 z dnia 31.12.2008 roku

przypisujac odpowiednio na kontach 221/750 kwote 1.822.951,42 zt. oraz 221/760

kwote 44.793,83 zt.

dokonano przypisu naleznosci podatkowych za rok 2006 w ksiggach ksiggowosci

podatkowej na podstawie polecenia ksiggowania nr PO80017 z dnia 31.12.2008 roku

przypisujac odpowiednio na kontach 221/750 kwote 2.024.722,34 zt. oraz 221/760

kwotg 36.282,20 zt.

dokonano przypisu naleznosci podatkowych za 2007 rok w ksieggach ksiggowosci

podatkowej na podstawie polecenia ksiggowania nr PO80018 z dnia 31.12.2008 roku

przypisujac odpowiednio na kontach 221/750 kwotg 1.950.712,43 zi. oraz 221/760

kwotg 39.115,66 zt.
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dokonano przypisu naleznosci podatkowych za 2008 rok w ksiggach ksiggowosci
podatkowej na podstawie polecenia ksiggowania P0O80019 z dnia 31.12.2008 roku
przypisujac odpowiednio na kontach 221/750 kwote 13.093.830,86 zt. oraz 221/760
kwotg 57.320,45 zt.

Biorac pod uwage wykazane nieprawidtowosci oprocz przeprowadzonych rozméw z
Kierownikam i pracownikami informujg, ze bedziemy korzystali z profegonalnych szkolen

aby na biezaco podnosili swoje kwalifikacje .

Dzigkujg kontrolujacym za udzielanie w czasie kontroli kompetentnych instruktazy, za
szczegOtowa , wnikliwa i kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej Gminy. W' trakcie
kontroli kontrolujacy wskazywali na popetnione nieprawidtowosci , ktére w miar¢ mozliwosci
byly na biezace korygowane. Wskazdwki oraz profegonane uwagi kontrolujacych zostaty

przyjete przez pracownikw mojego Urzedu i wykorzystane w celu usprawnienia pracy.

Jestem przekonany , ze przyczynia Si¢ one do dalszej poprawy jakosci nasze pracy,
usprawnia dziatania oraz zapobiegna powstaniu btedow w przysztosci dla dobra samorzadu

naszej Gminy Miescisko.

14



