Wojt Gminy Miescisko
oglasza nabdr na stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy Miescisko

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie minimum srednie ekonomiczne, preferowane wyzsze ekonomiczne.

2.Teoretycznai praktyczna wiedza z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci budzetows.

3. Biegta znagjomos¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska WINDOWS i programow ksiegowych.

4. Umigjetnos¢ interpretowania przepisow prawa.

5. Umigietnos¢ pracy w zespolei zdolnosé¢ analitycznego myslenia.

6. Komunikatywnos¢, odpowiedzialnosé, wysoka kultura osobista.

7. Inne wymagania wymienione w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych ( Dz.U z 2001 r. Nr 142
poz. 1593 ze zmianami).

Wymagania dodatkowe:
- Mile widziane wyksztatcenie o kierunku rachunkowos¢ i finanse.
- Umigjgtnos¢ korzystania z Internetu.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- Rgestrowanie i ksiggowanie rozrachunkdw oraz naleznosci.

- Obstuga programu Home Banking.

- Dokonywanie wszelkich przelewdw droga eektroniczna.

- Przygotowywanie dokumentow do pobran gotowkowych.

- Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz przekazywanie pracownikom
dokumentéw do opisania pod wzglgdem merytorycznym.

- Przygotowanie wnioskéw o ptatnosci w ramach srodkow z Unii Europeskiej.

- Prowadzenie dokumentacji i ewidencji srodkéw z Unii Europejskig.

- Wspbtuczestniczenie w opracowywaniu projektu budzetu Gminy, planu finansowego Urzedu i sprawozdan
z wykonania budzetu Gminy.

- Uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych w jednostkach podlegtych i organizacjach pozarzadowych
korzystajacych z dotacji z budzetu oraz uczestniczenie w kontrolach podatkowych.

- Inne prace wynikajace z ustawy 0 rachunkowosci.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub szkoty srednie.

4. Kwestionariusz osobowy.

5. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umigjgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Miescisko w
Sekretariacie lub poczta na adres:

Urzad Gminy Miescisko

Plac Powstancow WIkp. 13

62-290 Miescisko

W terminie do dniac 23 sierpnia 2006 r. z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiegowosci
budzetows.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyze okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publiczng
(www.miescisko.bip.net.pl) oraz na tablicy informacyjne w Urzgdzie Gminy Miescisko.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ogtoszeniu dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych ( Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz 926 ) oraz ustawa z 22 marca 1999 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami).




