Zarzadzenie Nr 318
Wéjta Gminy Miescisko
z dnia 26 pazdziernika 2017r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000 euro bez podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach

organizacyjnych Gminy Miescisko.”

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2017, poz. 1875), w oparciu o:
1. art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z
2016, poz. 1870, ze zm.),
2. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z

2017, poz. 1579, ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro (bez podatku VAT) w Urzedzie
Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Traci moc Zarzadzenie nr 281 z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie wprowadzenia
,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 000 euro bez
podatku VAT w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.”
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Miescisko
/-/Andrzej Banaszynski



Zatacznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Miescisko
nr 318 z dnia 26 pazdziernika 2017r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko i jednostkach

organizacyjnych Gminy Miescisko.

§ 1. Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz. 1579 ze zm.), zwanych dalej ,zamdwieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegad zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Zamoédwienia wspodtfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamoéwien.

4. Czynnosci zwigzane 1z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

6. Przeprowadzenie postepowania wymagajgcego udokumentowania uznaje sie za
zatwierdzone po zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 2. Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
zamowienie, warto$¢ zamowienia, kierownik zamawiajgcego, zamawiajgcy, wykonawca,

najkorzystniejsza oferta- w niniejszym regulaminie majg znaczenie takie jak wynikajgce



z art.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz.

1579 ze zm.), zwanej dalej Ustawa.

§ 3. Ustalenie wartosci zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje pracownik merytoryczny.

2. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do:

a)

b)

d)

Dokonania szacunku wartos$ci zamdéwienia opracowanego w terminie:

- nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi,

- nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane,

Starannego, zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem,
rozeznania, przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

Starannego prowadzenia rocznego zestawienia zakupow,

Przechowywania  catosci  dokumentacji zwigzanej z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez

okres ustalony w instrukcji kancelaryjne;j.

§ 4. Procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 10.000,00zt
(bez podatku VAT).

1. Zamodwienie nie wymaga dokumentowania rozpoznania rynku.

2. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura,

rachunek lub inny dokument ksiegowy.

§ 5.Procedura udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 10.000,00 zt do

50.000,00 zt (bez podatku VAT).

1. Zamodwienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku, ktére przeprowadza sie

pocztg elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie lub przez przeglad cen

na stronach internetowych.

2. Udokumentowania nalezy dokona¢ poprzez otrzymane odpowiedzi pisemne, spisanie

notatki stuzbowej lub wydruki z poczty elektronicznej, faksu badz przegladu cen na

stronach internetowych.



§ 6. Procedura udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50.000,00 zt do
30.000,00 euro (bez podatku VAT).

1. Zamoéwienie wymaga wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego i Skarbnika Gminy a w przypadku jednostek organizacyjnych Gminy
Gtéwnego Ksiegowego (zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

2. Zamodwienie wymaga rozpoznania rynku poprzez zaproszenie do ztozenia ofert,
wystane listownie, drogg elektroniczng lub faksem do co najmniej trzech wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

3. Rozpatrywane moga by¢ tylko oferty, ktére zostaty ztozone w oryginale, w siedzibie

Zamawiajgcego, w wyznaczonym przez niego terminie.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do publicznego otwarcia ofert.
Zamodwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

W postepowaniu musi zostac ztozona przynajmniej jedna wazna oferta.

N oo v ok

Z przeprowadzonego postepowania spisuje sie protokot (zatgcznik nr 2), postepowanie

uznaje sie za zakoriczone po podpisaniu protokotfu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 7. Warunki odstapienia od Regulaminu
1. Regulaminu nie stosuje sie w przypadkach:

a. zamoéwien zwigzanych z ograniczaniem (usuwaniem) skutkéw zdarzenia
losowego, awarii, szczegdlnie tych, ktére zagrazajg zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozgcych powstaniem szkody znacznych rozmiaréw;

b. przegladdw gwarancyjnych i okresowych pojazddw, maszyn i urzadzen;

c. zamoéwien ustug w zakresie petnienia funkcji inspektora nadzoru i kierownika
budowy;

d. zamdwien ustug urbanistycznych (w zakresie projektdw decyzji o warunkach
zabudowy, decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego, miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, studidow uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz analiz aktualnosci studium i planéw

miejscowych oraz pozostatych opracowan urbanistycznych);



zamowien, ktdre z przyczyn o obiektywnym charakterze mogg by¢ swiadczone
tylko przez jednego wykonawce, tj. dostawy wody, odprowadzanie Sciekdw,
dostawy gazu, ustugi pocztowe, kurierskie, szkoled i ustug zwigzanych
z uczestnictwem w szkoleniu, prasy branzowej i in.

zamowien ustug geodezyjnych;

zamoéwien  ustug  monitoringu  sktadowisk, wdd  powierzchniowych
i podziemnych;

zamoéwien ustug prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat wytapanych
na terenie Gminy Miescisko;

zamoéwien ustug w zakresie szacowania nieruchomosci;

zamowien kruszywa do remontu drég;

zamoéwien ustug w zakresie wykonania dokumentacji projektowe;j.

2. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:

a.

Osrodka Pomocy Spotecznej w Miescisku w zakresie:
Realizacji $wiadczen niepienieznych z pomocy spotecznej, okreslonych w art. 36
pkt 2, w zw. z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotfecznej

(tj. Dz. U. 2 2017, poz. 1769).

. Realizacji swiadczen rodzinnych w formie rzeczowej, okreslonych w art. 17a

ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o Swiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z
2017r., poz. 1952).

Realizacji Swiadczen z funduszu alimentacyjnego w formie rzeczowej,
okreslonych w art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 489, z pdzn. zm.).

Realizacji Swiadczenia wychowawczego w formie rzeczowej lub w formie
optacania ustug okreslonych w art. 9 ustawy z dnia 11 lutego 2016r. o pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci (tj. Dz.U. z 2017r., poz.1851).

Zaktadu Aktywnosci Zawodowe] , Niezapominajka” w Gofaszewie w zakresie

Swiadczonych ustug dotyczacych zadan wtasnych Gminy.

3. Na umotywowany wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

zamowienia, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania

zasad

okre$lonych  niniejszym  Regulaminem i dokona¢ zamdwienia po

przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawca.



§ 8. Pozostate postanowienia

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do podpisania umowy z wykonawcg o wykonanie
zamowienia publicznego. Dopuszcza sie odstgpienia od zawierania pisemnej umowy
jezeli wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 10.000 ztotych (bez podatku VAT).

2. W przypadku dostaw o wartosci do 50.000 ztotych (bez podatku VAT), ktére sg
realizowane ze srodkéw wtasnych Gminy, dopuszcza sie realizacje zamdwienia bez
spisywania umowy jezeli zamawiajgcy otrzyma od dostawcy dokument
potwierdzajacy, ze przedmiot zamowienia objety jest gwarancjg i rekojmia oraz
fakture potwierdzajgcg otrzymanie przedmiotu zamdwienia.

3. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia sprawuje Kierownik

Zamawiajycego.



Zatacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Mie$cisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

Whiosek o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000,00 zt do 30.000,00 euro (bez
podatku VAT).

Nazwa przedmiotu ZamOWIENIA: c.cceeceeceecece et
Termin realizacji ZamOWIENIA: .....cccceeeeeec e e
Opis przedmiotu ZaMOWIENIA: ....c.eceeeeeeeieeece et raeraes
Szacunkowa warto$¢ zamodwienia:

= WArtOSE NETLO: oottt e

= WArtOSE DrULLO: vttt st
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniu: .......ceceeeeeeeveiiecece e
Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano na postawie*:

a) Cen rynkowych

b) Analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy

c) Kosztorysu inwestorskiego
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia ................
Zrédto finansowania:

a) Pozycja z planu finansowego jednostki, rozdziat ...., paragraf.......

o) I D 1o} - [ = 1P OO U S U U U TR

C)  INNE et s e e b b aaes

(podpis osoby sktadajgcej wniosek) (podpisy osdb akceptujgcych wniosek)




* Niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Miescisko
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miescisko.

PROTOKO¢E

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
od 50.000 ztotych do 30.000 euro (bez podatku VAT)

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

2. Planowany termin realizacji: ..........ccccoceve e e e s
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ( PLN NEttO ) .......cccoveviiiiceinreciiice et
4, Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci

5. Szacunkowa wartos¢ zamdéwienia wyrazona w Euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministrow z dnia  ..eeee (1 Euro S e PLN)
6. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ( PLN Brutto )...........ccccoovvvvveiicine et v

7. Osoba ustalajgca szacunkowa warto$€ zamowienia..............cccccveieieiiciiceececcecce e e
8. Data ustalenia szacunkowej wartosci

9. Rejestr wykonawcéw, ktorych zaproszono do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia:

wyboru.

(data podpis osoby merytorycznej)
11. Podpisy osob przeprowadzajacych postepowanie

(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)

Zatwierdzam wybor wykonawcy



(Osoba upowazniona, data, podpis, pieczeé

imienna)



